DOMBRAD Viros Onkorminyzat
Képviselo-testiiletének
12/2003.(X.28.)
RENDELETE
A Képviselo-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
- egységes szerkezetben —
Dombrad varos dnkormanyzat képviseld-testiilete a helyi dnkorméanyzatokrol szol6 - tobbszor
modositott - 1990. évi LXV. térvény 18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a
kovetkezd rendeletet alkotja meg a szervezeti és miikodési rendjére vonatkozoan.
L. fejezet
Altalanos rendelkezések
1. §.
(1) Az dnkormanyzat hivatalos elnevezése:

DOMBRAD VAROS ONKORMANYZATA

(2) Székhelye: 4492 Dombrad, Rékdczi u. 36.
Telephelye: 4492 Dombrad, Kossuth u. 63.

(3) Miikodési teriilete: Dombrad kozigazgatasi teriilete

(4) A KépviselO-testiilet hivataldnak neve:
Viarosi Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének Polgarmesteri Hivatala

(5) A varos alland6 népességszama az dnkormanyzati valasztaskor: 4.356 '£6 volt.

(6) Dombrad Varos Onkorményzata onalldan, szabadon, demokratikus médon, széles korii
nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a kdzszolgéltatasokrol,
a helyi kozhatalom Onkormanyzati tipusu gyakorlasardl az ezekhez sziikséges feltételek
megteremtésérol, tAmogatja a lakossag onszervezddo kozosségeit.

(7) Az onkormdanyzat jelképét (cimer, zdszlo) és azok hasznélatat kiilon Onkormanyzati
rendelet szabalyozza.

(8) A helyi onkormanyzati kitiintetések és elismerd cimek alapitdsara és adomanyozasara
vonatkoz6 szabalyokat kiilon rendelet tartalmazza.

! Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.



2.§

Az dnkorményzati jogokat Dombrad kozigazgatasi teriiletén ¢l6 valasztopolgarok kozdssége,
népszavazas valamint az dnkormanyzati képviseldvalasztason megvalasztott képviseldk utjan
gyakoroljak.

3.§

A népszavazds és népi kezdeményezés feltételeit és az eljards rendjét a jelen rendelet
tartalmazza.

4.8

(1)Az onkormanyzat hivatalos lapja: Dombradi Hiradé. Az Onkormdnyzati lap
megjelentetésével az Onkormanyzat eleget tesz tdjékoztatasi kotelezettségének,
valamint eldsegiti a varos hely- és kultartorténetének apolasaval kapcsolatos feladatok
ellatasat is.

(2)Az onkormanyzati lap alapitoja Dombrad Varos képviselO-testiilete, kiadoja az
onkormanyzat polgdrmesteri hivatala. Az onkormanyzati lap ingyenes, miikodtetési
koltségeit a képviselo-testiilet a varos koltségvetésében biztositja.

(3)Az oOnkormanyzati lap miikodését a képviseld-testiilet altal valasztott 7 tagh
szerkesztObizottsdg iranyitja. A felelds szerkesztd személyére a polgarmester tesz
javaslatot, melyrél a képviselo-testiillet egyszerli tobbséggel hataroz. A felelds
szerkesztovel a képviselO-testiilet felhatalmazédsa alapjan a polgadrmester megbizasi
szerzOdést kot.

(4)Az onkormanyzati lap negyedévente jelenik meg, a negyedév utolsd napjaig.

(5)Az 6nkormanyzati lapnak tartalmaznia kell kiilondsen:

a képviseld-testiilet dontéseit kivonatosan,

kozérdekli onkorményzati és kozigazgatasi informaciokat,

a fontosabb helyi tarsadalmi eseményeket,

az onkormdnyzati intézmények munkajanak bemutatasat,

a telepiilésen miukodo tarsadalmi, gazdasagi, civil és egyéb szervezetek

bemutatésat.

(6) Az onkormanyzati lap fizetett hirdetéseket is tartalmazhat a lap kiadasi koltségeinek
csOkkentésére, ennek szervezése ¢s lapban vald megjelenés engedélyezése a
szerkesztObizottsag feladata.

(7 Az Onkorményzati lap szamait évfolyamonként le kell fiizni és bekdttetni, igy is
biztositva a varos torténetének tudomanyos kutathatésagat.

oo o

II. fejezet

Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervei

5.8

(1) A helyi 6nkormanyzatokrol szolo torvény alapjan az onkormdanyzat feladata a helyi
kozszolgaltatasok korében kiilondsen:

- atelepiilésrendezés ¢s teriiletfejlesztés,
- az épitett és a természeti kornyezet védelme,
- alakasgazdalkodas,



- avizrendezés és csapadékviz elvezetés, csatornazas,
- akoztemeto-fenntartas,
- ahelyi kozutak ¢és kozteriiletek fenntartasa,
- akoztisztasag €s telepiiléstisztasag biztositasa,
- gondoskodas a kozbiztonsag helyi feladatairdl,
- kozremiikodés a foglalkoztatas megoldasaban,
- az O6vodardl, az alapfoki nevelésrdl, oktatasrol, az egészségiigyi, a szocidlis
ellatasrol, valamint a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokrol valo gondoskodas,
- akozosségi tér biztositasa,
- koézmivelddési, tudomanyos, miivészeti tevékenység, sport timogatasa,
- anemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositdsa, az egészséges
¢letmod kozosségi feltételeinek eldsegitése.
(2) Az (1) bekezdésben foglaltak koziil az 6nkormanyzat maga hatdrozza meg - a lakossag
igényei alapjan, anyagi lehetdségeitdl fliggden -, mely feladatokat, milyen mértékben és
modon lat el.

6.§

Az dnkormanyzat koteles gondoskodni:
- azegészséges ivovizellatasrol,
- az ovodai nevelésrol,
- az altalanos iskolai oktatasrol és nevelésrol,
- az egészségiigyl és a szocidlis alapellatasrol, valamint a gyermek- és ifjusagi
feladatokrol,
- akozvilagitasrol,
- ahulladékgazdalkodésrol,
- ahelyi kdzosségi tér biztositasarol és nyilvanos kdnyvtari szolgaltatasrol,
- ahelyi kdzutak ¢és a kdztemetd fenntartasarol,
- anemzeti és az etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilésérol,
- apolgarmesteri hivatal miikddtetésérol.

7.8

(1) Az dnkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha:
a. ellatdsa nem sérti mas telepiilések érdekeit,
b. nem tartozik mas szerv kizardlagos hataskorébe,
c. megvalositisa nem veszélyezteti a kotelezden eldirt feladat- és hataskorok
ellatasat,
d. ellatasahoz sziikséges feltételek fennallnak.

(2) A feladatok onkéntes vallalasa eldtt minden esetben el6készitd eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében az érintett bizottsdgok és a pénziigyi bizottsag véleményét ki kell
kérni. Jelentésebb koltségkihatdssal jaro feladatvallalas esetén ideiglenes bizottsag is
1étrehozhato, kiils6 szakemberek kdzremiikddése is igénybe vehetd.

(3) Az eldkészitd eljaras a polgarmester hataskorébe tartozik. Az onkéntes feladatvallalast
tartalmazd javaslat akkor terjesztheté a képviseld-testiilet elé¢, ha tartalmazza a
megvaldsitashoz sziikséges koltségvetési forrasokat.

(4) Az oOnként vallalt feladatokra az éves koltségvetésben kell — a fedezet egyideji
biztositasaval — allast foglalni.

(5) Az dnkorményzat 6nként vallalt feladatait az 1. szamu melléklet tartalmazza.



8. §

Az Onkormanyzat a feladatai korében tdmogatja a lakossdg Onszervezddd kozosségeinek
tevékenységét, egylittmikodik e kozosségekkel.

9.§

Az Onkormdnyzat jogi szemeély. Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-
testiiletet illetik meg. A képviselO-testiiletet a polgarmester képviseli.

10. §

(1) Az onkormanyzati feladatokat a képviselo-testiilet €s szervei latjak el.
(2) A képviselo-testiilet szervei:

- polgarmester,

- képviselO-testiilet bizottsaga,

- hatdlyon kiviil®

- képviselO-testiilet hivatala.

11.§
Az onkormanyzati feladat- és hataskorok foszabalyként a képviseld-testiiletet illetik meg.
12.§

(1) A képviselo-testiilet egyes hataskoreit atruhdzhatja:
polgarmesterre,
bizottsagra,
helyi kisebbségi dnkorményzat testiiletére,
tarsulasara.
(2) A képviseld-testiilet a hataskdrgyakorlds atruhdzasardl, illetdleg visszavondsardl annak
felmeriilésekor dont.

(3) A képviseld-testiilet az atruhazott hataskor gyakorlojanak utasitdsokat adhat, dontését
megsemmisitheti és megvaltoztathatja, illetéleg a gyakorlo szervet beszamoltathatja.

(4)A képviseld-testiilet altal atruhdzott hataskorok tovabb nem ruhdzhatok.

(5) a. Az atruhazott hataskor gyakorloja az datruhdzott hataskorben tett dontéseirdl,
intézkedéseirol félévente beszamol a Képviselo-testiiletnek.
b. Kotelezettségvallalas atruhazasa esetén az atruhdazott hataskor gyakorloja a kovetkezo
tilesen koteles beszamolni a Képviselo-testiiletnek az atruhdzott hataskorben hozott
dontésrél, intézkedésrél’

13. §

A képviselO-testiilet a feladatkorébe tartozd kozszolgaltatdsok céljabol Onkorményzati
intézményt, mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetdiket.

? Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007.(I11.19) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
3 Médositotta: 18/2005. (X.28.) rendelet. Hatalyos 2005.X1.01.



14. §

(1) A képviselo-testiilet hataskorébdl nem ruhazhato at:

a. rendeletalkotas,

b. szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa,

c. hataskorébe utalt valasztas, kinevezes, megbizas;

d. helyi népszavazas kiirasa,

e. az Onkormdanyzati jelképek, kitiintetések ¢és elismerd cimek meghatirozasa,
hasznalatuk szabalyozasa, diszpolgari cim adoményozasa;

f. a gazdasagi program megallapitésa ¢és a végrehajtasarol sz616 beszamolo elfogadasa;

g. ateleplilésszerkezeti terv, szabalyozasi terv €s helyi épitési szabalyzat jovahagyéasa;

h. hitelfelvétel, kotvénykibocsatés, tovabba a kdzosségi célu alapitvany és alapitvanyi
forras atvétele és atadasa;

i. Onkormdanyzati tarsulas létrehozésa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozas;

J. megaéllapodéas kiilfoldi Onkormanyzattal vald egyiittmiikodésrél, nemzetkdzi
onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas;

k. intézmény alapitsa;

1. kozteriilet elnevezése, emlékmii és koztéri szobor allitasa;

m. eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdésagnal;

n. allasfoglalas megyei Onkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol,
ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti;

0. véleménynyilvanitds olyan ligyben, amelyben térvény az érdekelt dnkormanyzat
allaspontjanak a kikérését irja eld;

p. a telepiilési képviseld, a polgarmester dsszeférhetetlenségi ligyében dontés, az Otv.
33./A.§. (2) Dbekezdés b. pontjdban — a polgarmesterre vonatkozd
Osszeférhetetlenségi szabalyokkal 0sszefliggd — hozzajarulassal kapcsolatos dontés,
vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;

g. amit torvény a képviseld-testiilet at nem ruhdzhat6 hataskorébe utal.

(2) Az (1) bekezdésben felsoroltakon kiviil a képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe
tartozik:

a. a képviselo-testiilet hataskorébe utalt valasztas és kinevezés alkalmaval a személyi

b.
C.
d.

alapbér meghatarozasa;

helyi koziigy megoldasanak vallalasa, illetdleg arrol torténd lemondas;
gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, alapitas, megsziintetés,

i

15.§

A képviseld-testiilet rendeletében a torvény altal hataskorébe utalt:

- kinevezést,

- megbizast,

- intézmény alapitasat
a helyi dnkormanyzatok tarsulasairol €és egyiittmiikodésérol szolo torvény szerint tarsulasara
ruhazhatja.

* Hatalyon kiviil helyezte: 1/2006. (IL.01.) rendelete. Hatalytalan: 2006. IL. 01. napjatol



16. §

(1) A képviselo-testillet Onkorméanyzati hatdsagi tligyben hozott hatarozata ellen

fellebbezésnek nincs helye.

(2) A polgarmester, valamint a képviselO-testiilet bizottsdganak, onkormanyzati jogkdrben

hozott hatosagi hatarozata ellen a képviselo-testiilethez lehet fellebbezést benyujtani.

(3) A képviselo-testiilet (1) és (2) bekezdés alapjan hozott hatdrozatanak a feliilvizsgalatat

(1
)
3)

(4)

(1)

)
3)

jogszabalysértésre hivatkozassal a birdsagtol lehet kérni a hatdrozat kozlésétdl szamitott
harminc napon beliil. A pert az 6nkormanyzat ellen kell inditani.

I11. fejezet
A képviselo-testiilet mikodése
17.§

A képvisel6-testiilet valasztaskori 1étszama: 12 f5.°

A képvisel6-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb 7 {6 jelen van.

Ha a (2) bekezdésben megjelolt szamu képviseld nincs jelen, akkor az {ilés
hatdrozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 8 napon beliil ugyanazon napirendek
targyalaséra ujra 0ssze kell hivni.

A képviselO-testiilet a megbizatdsanak lejarta elétt név szerinti szavazassal, mindsitett
tobbségli dontéssel kimondhatja a feloszlatasat. Ebben az esetben hetvenot napon beliili
idopontra 1dokozi valasztast kell kiirni. A képviselo-testiilet az ) képviselo-testiilet
alakulo tléséig, a polgarmester az 01j polgarmester megvalasztasaig ellatja feladatat,
gyakorolja hataskorét. A képviselo-testiilet feloszlatasa nem mondhatd ki a valasztast
kovetd hat honapon beliil, illetdleg a megbizatasanak lejartat megeldz6 egy éven beliil. Az
1dokozi valasztas koltségét az onkormanyzat viseli.

A képvisel6-testiilet ciklusprogramja
18.§
A képviselO-testiilet elfogadja tevékenységének iranyvonalat, az elsObbséget ¢élvezd
célokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazd koncepciot.
A képvisel6-testiilet megbizatasanak id6tartamara sz616 ciklusprogram alapjan miikodik.

A ciklusprogram tervezetének elkészitésérdl és a képviselO-testiilet elé terjesztésérdl a
polgarmester gondoskodik.

A képviselo-testiilet tiléseinek szama

19. §

A képviselo-testiilet évente legalabb 6 alkalommal rendes iilést, valamint legalabb 1
alkalommal kdzmeghallgatast tart.

> Médositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.



20. §

(1) A képviseld-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szdmat €és idépontjat a képviseld-
testiilet altal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.
(2) A munkatervet minden év januar 31-ig a polgarmester terjeszti eld.
(3) A munkaterv tartalmazza:
az lilések idépontjat,
adott iilésen targyalando témakat,
az eloterjesztd megnevezeését,
az el6terjesztésben kozremiikodoket.

21.§

A képviseld-testiilet rendkiviili tilését 6ssze kell hivni:
a. a telepiilési képviselok egynegyedének (4f6) vagy a képviseld-testiilet
bizottsdganak az inditvanyara, valamint
b. azokban az esetekben, mikor az iilés Osszehivasara az tiléstervben meghatarozott
rendes liléseken kiviil egyéb okokbol sziikség van.

A képviselO-testiileti iilések 6sszehivasa
22.§

(1) A képviselo-testiilet tilését a polgdrmester hivja 0ssze €s vezeti.

(2) A polgarmester tavolléte, akadalyoztatasa esetében az alpolgarmester gondoskodik a
képviseld-testiilet 0sszehivasardl €s a polgarmester tavollétében vezeti az tilést.

(3) A polgarmester ¢és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve a
polgarmester és az alpolgarmester tartds akadalyoztatdsa esetében a Ugyrendi Bizottsdg
elndke hivja 6ssze a képviseld-testiiletet és vezeti a képviseld-testiilet lilését.

(4) A képviselo-testiilet tilését fOszabalyként a Hazassagkoto terembe kell 6sszehivni.

(5) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviseld-testiilet
ilése mashova is dsszehivhato.

23.§

A képviselO-testiilet rendes tiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell 6sszehivni.
24.§

(1) A képviseld-testiilet rendkiviili iiléseit az iilés Osszehivasara jogosult személy akkor
hivja 6ssze, ha a 21. §-ban foglalt feltételek fennallnak.

(2) Az 0Osszehivas sziikségességét az Osszehivasra jogosult személy a 21. § b) pontja
esetében sajat maga donti el.

(3) A képviselo-testiilet eseti hatarozattal is rendelkezhet rendkiviili iilés megtartasarol.

(4) Ha a polgarmester az Otv. 12. § (1) bekezdése szerint tett inditvanynak tizendt napon
beliil nem tesz eleget, ugy a megyei kozigazgatasi hivatal vezetdje hivja Ossze a
képviseld-testiilet tilését.



25.§

(1) A képviselo-testiilet rendes iilésének 0sszehivasa irasos meghivo kikiildésével torténik.
(2) A meghivonak tartalmaznia kell:
- az iilés helyét,
- az iilés idOpont;jat,
- a tervezett napirendeket,
- a napirendek eladoit,
- a képviselO-testiilet iilésének 0sszehivojat.
(3) A meghivohoz mellékelni kell az el6terjesztéseket, hatarozat-, rendelet tervezeteket.
(4) A meghivot és az elbterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idopontja eldtt 5
munkanappal ki kell kiildeni.
(5) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni:
képviselok;
allandé meghivottak:
- Jegyzd;
- intézmények vezetdi,
- helyi kisebbségi 6nkorményzat elndke;
valasztokeriilet egyéni és listas orszaggytilési képviseldi;
akit az iilés 0sszehivoja megjelol.

26. §

(1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilésének 6sszehivasa a rendes iilésekhez hasonloan irdsos
meghivoval és ha csak lehetséges az eldterjesztések csatoldsa mellett torténhet.
(2) a. Indokolt, siirgos esetben a rendkiviili iilést legkésobb az iilést megelozo napon szobeli,
telefonos meghivassal is ossze lehet hivni.

b. Az a. pontban leirt esetben az eldterjesztést a napirend eloadoja az iilésen szoban teszi
6
meg.

27.§

(1) A képviselo-testiilet tilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt.
(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjadhoz
kapcsolddoan:
a. ajegyzot,
b. hatdlyon kiviil’
c. avalasztokeriilet egyéni €s listas orszaggytilési képviseldit,
d. hatilyon kiviil®
e. akisebbségi onkormanyzat elnokét.
(3) Az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolddoan illeti meg tanacskozési jog a
meghivottak koziil:
a. az onkormanyzat intézményeinek vezetdjét,
b. akit egy-egy napirendi pontra korlatozva hivtak meg.

 Modositotta: A Képviseld-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 12/2003.(X.28)
rendelet modositasarol sz616 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.

7 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. mércius 19.
¥ Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007. (I11.19.) rendelet. Hatalyos 2007. marcius 19.



28.§

A képvisel6-testiilet iilésérdl a lakossagot a meghivé hirdetdétablan és a Konyvtarban torténd
kozzétételével, valamint hangos hirado utjan kell tajékoztatni.

A képvisel6-testiilet tilésének vezetése
29.§

A képviselo-testiilet tilésének vezetése soran ellatando feladatok:
a. aképviseld-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b. jegyzokonyv hitelesitok személyére javaslattétel,
c. napirend elfogadasa,
d. egyéb dnkormanyzati dontésekrdl és iddszerli kérdésekrol tajékoztatas,
e. zartlés bejelentése,
f. napirendenként:
vita levezetése, ezen belill kérdésekre, hozzaszolasokra, kiegészitésekre a szo
megadésa,
a vita Osszefoglalasa,
az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
hatérozati javaslatok szavaztatasa,
a szavazas eredményének megallapitdsa pontosan €s szamszertiien,
a napirend targyaban hozott dontés(ek) kihirdetése,
g. arend fenntartésa,
h. tgyrendi kérdések szavazasra bocsatasasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
1. az ulés bezarasa.

30. §

(1) A képviselo-testiilet {ilése nyilvanos.

(2) A képviseld-testiilet egyedi dontéssel - egyszerti szo6tobbséggel - hozzaszolasi jogot adhat
a képviselo-testiilet lilésén megjelent személynek. A dontésében meghatarozhatja a
hozzész6las maximalis idétartamat.

(3) Hozzészo6lasi jog nem adhatd azokban az esetekben, melyeknél a zart iilés rendelhetd el.
A hozzaszo6lasi jog feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszolasi jog megadasa eldtt a
képviselo-testiilet tilését viselkedésével ne zavarja. A hozzéaszolasi jog megvonhato, ha az
érintett személy nem tartja be a szdmara megadott idokeretet.

31.§

(1) A képviseld-testiilet zart tilést tart:
a. Ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele:
- valasztas,
- kinevezés,
- felmentés,
- vezetdi megbizas adésa, illetleg visszavondasa,
- fegyelmi eljaras meginditasa,
- fegyelmi biintetés kiszabasa
- ¢s allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor, tovabba
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b. Onkormanyzati hatésagi, Osszeférhetetlenségi ¢és Kkitiintetési {igy, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.

(2) A képviselo-testiilet zart iilést rendelhet el a vagyonaval valo rendelkezés és az altala kiirt

palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

(3) A zart iilés elrendelésérdl az (1) bekezdésben foglalt esetekben szavazni nem kell. A

(4)

(1)

)

3)

(1
)

(1)
2)
)

testiileti tilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a
zart iilésre vonatkozo térvényi eldirasra. A képviselO-testiilet hatarozattal dont a zart iilés
elrendelésérdl a (2) bekezdésben foglalt esetekben.

A zart iilésen a képviselO-testiilet tagjai, a kisebbségi dnkormanyzat elndke, a jegyzo,
tovabba meghivésa esetén az éErintett €s a szakértd, valamint véleményezési jogkorébe
tartozo ligyekben a konyvvizsgald vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben kotelezod
az érintett meghivasa.

32. §

A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az {ilésen a telepiilési képviseloknek tobb,
mint a fele jelen van (17. § (2) bek. alapjan). A javaslat elfogadasahoz a jelenlevo
telepiilési képviseldk tobb, mint a felének igen szavazata sziikséges.

A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhatod az, akit vagy akinek a hozzatartozojat
az lgy személyesen ¢érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes
érintettséget. A kizarasrol az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére vagy
barmely telepiilési képviseld javaslatira a képviselo-testiilet dont. A kizart telepiilési
képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlevonek kell tekinteni.
,Hozzatartozo: egyenesdgbeli rokon és ennek hdzastarsa, a testvér, a hdzastars, az

, ’ 9
élettars”.

A vita és a dontéshozatal mddja
33.§

A napirendi pont targyaldsat szobeli kiegészités eldzheti meg. Ennek megtételére az
elOterjesztd €s a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli eldterjesztést, ahhoz képest uj
informéciokat kell tartalmaznia.

34. §

A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztohdz a képviselok és a meghivottak
kérdést intézhetnek.

A vitdban egy képviseld napirendi pontonként legfeljebb két alkalommal kérhet szot és
azok maximalis idStartama 5 perc lehet.

A napirendi pont vitdjat az eléterjesztd, vagy polgarmester foglalja 6ssze, egyuttal reagal
az elhangzott észrevételekre.

? Médositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.



11

35.§

Az iilésvezetd a vita lezarasa utan elséként a modositd, majd az eredeti javaslatot teszi fel
szavazasra.

36.§
A szavazas elott a jegyz0 torvényességi észrevételt tehet.
37.§

Egyszerii tobbség esetén a javaslat elfogadasahoz a jelenlévd képviselok tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

38.§

Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 7 f6
képviseld) egybehangzo szavazata sziikséges:

a 14. § (1) bekezdés a), b), ¢), 1), j), k) pontban foglalt ligyek,

a képviseld kizarasahoz,

a zart Ulés elrendeléséhez,

a képviselo-testiilet megbizatasanak lejarta elotti feloszlatasdhoz,
a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz,

az SZMSZ-ben meghatarozott tigyek eldontéséhez.

mo oo os

39. §

(1) A képviselo-testiilet altalaban a dontéseit (hatirozat, rendelet) nyilt szavazéssal,
kézfelemeléssel hozza.

(2) A képviseld-testiilet a jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyara név szerinti
szavazast rendelhet el.

(3)  Névszerinti szavazast kell tartani a képviseld-testiilet megbizatdsanak lejarta eldtti
feloszlatas kimondasahoz.

(4) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti.

40. §

(1) A képviseld-testiilet titkos szavazast tarthat a 31. §-ban foglalt ligyekben. A titkos
szavazasrol a képviseld-testiilet esetenként dont.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasardl a testiilet altal valasztott harom tagl szavazatszamlalo
bizottsag gondoskodik. A szavazas lebonyolitdsa elott a bizottsag elndke, vagy a
szavazast levezetd személy ismerteti a szavazas modjat.

(3) A titkos szavazas eredményérél a bizottsag kiilon jegyzOkonyvet készit. Ezt a
jegyzokonyvet csatolni kell a képviseld-testiileti tilés jegyzokonyvéhez.
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41. §

A 30-40. §-ban foglaltak a bizottsagra is vonatkoznak.

A felvilagositas-kérés szabalyai
42.§

(1) A képviseldk az iilésen a polgarmestertdl, az alpolgarmestertdl, a bizottsdgok elndkeitol,
valamint a jegyz6tdl - az Onkormanyzat feladatkorébe tartozd témaban - felvilagositast
kérhetnek.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetdleg a képviseld-testiilet
irdnyitasa alatt 4116 szervezet tevékenységi korével.

(3) Amennyiben a felvilagositas-kérést a testiilet {ilésén nytjtjak be, tigy az érintettnek csak
abban az esetben kdteles az iilésen valaszt adni, ha a valaszadas elézetes vizsgédlatot nem
igényel. Ellenkezd esetben az iilést kovetd 15 napon beliil irdsban kell valaszolni. Ez
esetben a valasz elfogadasardl a testiilet a soron kovetkezd {ilésén dont.

(4) Az iilésen az adott valasz elfogadasar6l eldszor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik és ha azt nem fogadja el, arrol a testiilet vita nélkiil dont. Amennyiben a
valaszt a testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak részletes
kivizsgalasat.

El6terjesztés
43.§

(1)A képviselo-testiilet iilésére irdsos eloterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egylitt meg kell kiildeni az érintetteknek, kivéve a 26.§(2) bekezdésben szabdalyozott
eseteket."’

(2) Irdsos elbterjesztés nélkiil napirend csak akkor targyalhatd, ha azt a képviseld-testiilet
egyszerii szotobbséggel elfogadta. Irdsos elbterjesztés nélkiil nem targyalhaté azonban a
rendeletalkotdassal dsszefiiggo napirend, illetve ingatlan elidegenitése és bérbeadasa.

(3) Az iiles napjan, illetve az iilésen a képviselok rendelkezésére bocsdatott irasos eloterjesztést
szébeli elSterjesztésként kell kezelni."!

44. §

(1) Az eloterjesztések tartalmi elemei:
az eldterjesztés témdajanak, tdrgyanak meghatarozasa,
a témaval kapcsolatos el6zmények, kordbban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
a téma ismertetése,
a jogszabalyi hattér bemutatésa,

12 Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007.marcius 19.
" Modositotta: A Képviselé-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl szolo 12/2003.(X.28)
rendelet modositasarol szolo 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.
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érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,

dontést igénylé témanal kiilonbozd valtozatok bemutatdsa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

anyagi kihatast dontésnél az dnkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,

egyéb korlilmények, 0sszefiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

hatarozati-, rendeleti javaslat.

(2) Eloéterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet {ilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodo: rendelet-tervezet, hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.

45.§

(1) Az irasos elOterjesztéseket a jegyzonek jogszertiségi szempontbol meg kell vizsgalnia.
(2) A jegyz0 a hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarol.
(3) Hatdlyon kiviil’?

Hatarozati javaslat
46. §

(1) A hatarozati javaslat az irasos eldterjesztésben, illetve a szdbeli eldterjesztésben vagy a
polgarmester altal a vita 0sszefoglaldsa utan megfogalmazott javaslat.
(2) A hatarozati javaslat részei:
a. a hatarozat szovege,
b. végrehajtast igénylé dontéseknél:
a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve,
a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

A képviseld-testiilet dontései
47.§

(1) A képviselo-testiilet dontései:
- hatarozat,
- rendelet.

(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont:

a napirend meghatarozasarol,

az ligyrendi kérdésekrol,

a képviseldi felvilagositas-kérésrol, valamint a kérdésre adott valasz elfogadasarol,
Jegyzdkionyv-hitelesiték megvalasztdsarol.”

2 Hatalyon kiviil helyezve: 6/2007.(II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
P Modositotta: A Képviselé-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl szolo 12/2003.(X.28)
rendelet modositasarol szolo 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.
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A Képviseld-testiilet hatarozatai
48. §

(1) A képviselo-testiilet szdmozott hatarozata tartalmazza a testiilet dontését szd szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

(2) A Képviselb-testiilet hatésagi hatdrozataira — az Otv.-ben foglalt eltérésekkel — a hatésdgi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo a 2004. évi CXL. térvény
rendelkezéseit kell alkalmazni."*

49. §

(1) A képviselo-testiilet hatdrozatait naptari év elejétdl folyamatos, novekvd egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatidrozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a
hatérozathozatal id6pontjat.

(2) A hatarozatok jellése a kovetkez6 formaban torténik:

Dombrad Varos Onkorményzata
Képviseld-testiiletének
...... /20..(.... ho ... nap) Kt. szdmu
HATAROZATA

50. §

(1) A jegyz0 a testiileti hatarozatokrol sorszam szerinti, valamint betiirendes és hataridds
nyilvantartést vezet.

(2) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kdvetd 15 napon beliil kell elkiildeni a
végrehajtasért felelos szerveknek és személyeknek.

A képvisel6-testiilet rendeletei
51.§

(1) A képviselo-testiilet a torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa alapjan annak végrehajtasara
onkormanyzati rendeletet alkot.

(2) Rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a. atelepiilési képviseld,
b. atargy szerint illetékes bizottsagok elnokei,
c. polgarmester, alpolgarmester, jegyzo,
d. kisebbségi onkormanyzat,
e. azon kdzponti szervek, amelyeknek az Otv. értelmében helyi dnkormanyzatokkal
kapcsolatos feladatai és hataskorei vannak,
f. valasztopolgarok népi kezdeményezes utjan.
(3) A képviselo-testiilet elhatdrozhatja a rendelet-tervezet tobbfordulds targyalasat is.

' Modositotta: A Képviselé-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 12/2003.(X.28)
rendelet modositasardl sz616 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.
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(4) Rendeletalkotds esetén a képviselot-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkoz6 inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil
dont.

(5) A rendelet-tervezet jog- és szakszerl elkészitésérdl a jegyzo gondoskodik.

(6) Az oOnkormanyzati rendeletet a képviselO-testiilet hivatalos lapjaban - kivonatosan,
Iényegét kozolve -, valamint a Konyvtarban €s a hirdetd tadblan kozzététellel kell
kihirdetni.

52.§

Az onkormanyzati hatdarozatot és rendeletet a polgarmester és a jegyzo irja ala. A rendelet
kihirdetéserol a jegyzo gondoskodik az 51.§.(6) bekezdésében leirtak szerint az iilést kéveto 8
napon beliil.”

53.°§

(1) A képviselo-testiilet rendeleteit naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvd egyedi
sorszammal kell elldtni. A rendeletek sorszdma mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének id6pontjat.

(2) A rendeletek jelolése a kovetkezd formaban torténik:

,,Dombrad Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
./20..(.. ho .. nap)
RENDELETE'"

(2) A jegyz6 gondoskodik a képviseld-testiilet rendeleteinek nyilvantartasarol.

(3) A képviseld-testiilet legalabb ciklusonként feliilvizsgalja az onkormdanyzati rendeletek
hatalyossagat.

(4) A jegyzd gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe
torténd foglalasarol.

A jegyzOkonyv

54.§
(1) Az tlésekrol hangfelvételt és két példanyban jegyzokonyvet kell elkésziteni. A
hangfelvételt 3 évig meg kell Orizni.

(2) A jegyzOkonyv tartalmazza:

az ulés jellegét: alakulo, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatés,
az iilés nyilvanos vagy zart iilési modjat,

az iilés idopont;jat,

a jelenlévo képviselok nevét,

a tavolmaradt képviselok névsorat,

a tanacskozasi joggal megjelentek névsorat,

az érdekl6dd valasztopolgarok szamat,

az elfogadott napirendet,

15 Modositotta: 18/2005. (X.28.) rendelet. Hatalyos: 2005.XL.01.

' Modositotta : 6/2004.1V.28.) Rendelet. Hatalyos: 2004. majus 1.
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napirendi pontonként az eldadok és a felszolalok nevét, a kérdéseket, ha azok a dontést
befolyésoltak és a hozzaszolasok 1ényegét név szerint,

a képviselok kérésére hozzaszolasat szo szerint rogziteni kell,

a hatarozathozatal modjat,

a szavazas szamszeri eredményét és a hozott hatarozat, rendelet teljes szoOszerinti
szoveget,

sziikség esetén az elndk intézkedését,

az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket, interpellaciokat, valamint azokkal kapcsolatos
valaszokat és hatarozatokat.

A jegyzOkonyv mellékletei:

meghivo,

jelenléti v,

irasos eldterjesztések,

titkos szavazas jegyzOkonyvének 1 példanya,
névszerinti szavazasrol késziilt névsor.

(3) A jegyzdékonyvet a polgarmester, a jegyzo €s a jegyzokonyv hitelesitok irjak alé.

(4) A jegyzOkonyvet 15 napon beliil a jegyz0 a Kozigazgatasi Hivatal Vezetdje részére
megkiildi.

(5) A jegyzOkonyv eredeti példanyat a jegyzd kezeli és azokat mellékleteivel egyiitt
évenként bekotteti.

(6) A nyilvanos iilés jegyzokdnyveinek 1 masolati példanyat a Varosi Konyvtarban kell
elhelyezni.

(7) A jegyz0 a jogszabalysértésre vonatkozd észrevételét a  képviseld-testiilet
jegyzokonyvének felterjesztésekor a jegyzOkonyvhoz csatolja.

(8) A zart iilésrdl kiilon jegyzokonyv késziil, melyet a nyilt tilési jegyzOkonyvtdl kiilon kell
kezelni.

55. §.

A jegyzokonyvekbe - a zart iilés jegyzokonyvét kivéve - az allampolgarok betekinthetnek a
polgarmesteri hivatalban tigyfélfogadasi idoben a jegyzo altal kijelolt iigyintézonél és az Ady
Endre Miivelodési Haz és Konyvtarban.

IV. fejezet
A telepiilési képviseld
56. 8§

(1) A telepiilési képviseld a telepiilés egészéért vallalt feleldsséggel képviseli a valasztdinak
az érdekeit. Részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek elékészitésében, végrehajtasuk
szervezésében ¢€s ellendrzésében. Minden telepiilési képviselonek azonosak a jogai és
kotelességei.

(2) A telepiilési képviseld az alakulo iilésen, illetve a megvalasztasat kovetd iilésen eskiit
tesz.

7 Modositotta: 18/2005. (X.28.) rendelet. Hatélyos: 2005.X1.01.
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(3) A telepiilési képviselok névsorat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

57.§

A telepiilési képviseld jogai kiilondsen:

a.

a képviselO-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl), a jegyzotol, a
bizottsag elndkétdl onkormanyzati ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre az tilésen
- vagy legkésdbb tizendt napon beliil irasban - érdemi valaszt kell adni;

a telepiilési képviseld kérésére az irasban is benyUljtott hozzészolasat a
jegyzokonyvhoz kell mellékelni; illetleg kérésére a véleményét rogziteni kell a
jegyzbkonyvben;

tandcskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén. Javasolhatja a bizottsag
elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozd ligy megtargyalasat, amelyet a bizottsag
legkdzelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyalasara a telepiilési képviselot meg kell
hivni;

kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiillet vizsgadlja feliil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi kisebbségi 6nkormanyzat testiiletének - a képviseld-testiilet
altal atruhazott - onkorményzati tigyben hozott dontését;

megbizas alapjan képviselheti a képviseld-testiiletet;

a képviselO-testiilet hivatalatol igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges
tajékoztatast, ligyviteli kozremiikodést;

kozérdekt iligyben kezdeményezheti a képviseld-testiilet hivatalanak intézkedését,
amelyre a hivatal tizen6t napon beliil érdemi vélaszt koteles adni,

58.§

A telepiilési képviseld kotelessége:

a.
b.
C.

o o

=

(1)
2)

az alakul¢ tlésen, illetve megvalasztasat kovetden eskiit tenni;

koteles részt venni a képviseld-testiilet munkéjaban;

kapcsolatot tartani a valasztoival, tdjékoztatni dket a képviselo-testiilet miikodése
soran hozott kozérdekti dontésekrol;

lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni;

a képvisel6hoz méltdé magatartast tanusitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét,
hitelét 6vni;

a tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti, valamint magén titok meg0rizni,

hatdlyon kiviil'®

személyes érintettséget bejelenteni;

megbizodlevelének atvételét kovetd 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot tenni.

59. §

A telepiilési képviseldk tiszteletdijra jogosultak, amit az éves koltségvetésrol szolo
rendelet tartalmaz.

A tiszteletdijat a az Onkorményzati illetményalap és a telepiilésnagysag szerinti
szorz6szam szorzatdban kell megéllapitani.

'® Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
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V. fejezet

A képviselo-testiilet bizottsagai
60. §

(1) A képviselo-testiilet bizottsagai eldkészitd, véleményezd, javaslattevd, ellendrzési
feladatokat ellatd - a képviselO-testiilet altal nkormanyzati tigyekben dontési jogkorrel
is felruhazhaté -, egymadssal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott testiileti
szervek.

(2) A képvisel6-testiilet allando vagy ideiglenes bizottsdgokat valaszthat.

(3) A képviselo-testiilet a bizottsagokat meghatarozott dnkormanyzati feladatok ellatasara
hozhatja 1étre.

61.§

A bizottsag elnokét és tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseldk koziil kell valasztani.
A polgarmester, az alpolgarmester, a képviselo-testiilet hivatalanak dolgoz6ja nem lehet a
bizottsag elndke, tagja.

62. §

(1) A képviseld-testiilet a bizottsag 1étrehozasakor:
dont a bizottsag elnevezésérol,
rendelkezik a bizottsag személyi dsszetételérdl, 1étszamarol,
meghatarozza a bizottsagok feladat- és hataskorét.
(2)A  képviselO-testiilet dontési jogot adhat bizottsagainak és a bizottsag dontését
feliilvizsgalhatja, Onkorményzati rendeletben hatdsagi hataskort allapithat meg
bizottsaganak.

Az éllando6 bizottsag
63.§

(1) A képviselo-testiilet altal létrehozott allandod bizottsagok elnevezését a 3. szamu
melléklet, az egyes bizottsagok személyi Osszetételét, a bizottsagi tagok nevét a 4. szamu
melléklet, a Iétrehozott bizottsagok feladat- és hatdskorét az 5. szamu melléklet
tartalmazza.

(2) A Képviselo-testiilet a bizottsdgokba kiilsds - nem képviselOtestiileti tagokat - vdlaszthat
be.”

Az ideiglenes bizottsag:
64.§
(1) A képviseld-testiilet az ideiglenes bizottsagot:

meghatarozott idére vagy,
meghatdrozott feladat elvégzésére hozhatja 1étre.

1 Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.



19

(2) A bizottsag a meghatdrozott id0 vagy a meghatdrozott feladat elvégzését kovetden
automatikusan megsziinik.

(3) Az ideiglenes bizottsagra, az allandd bizottsagra vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

65. §

A bizottsag feladata, hogy:

feladatkorében elokészitse a képviselO-testiilet dontéseit, szervezze és ellendrizze a
dontések végrehajtasat;

feladatkorében ellendrizze a képviseld-testiilet hivatalanak a képviseld-testiilet
dontéseinek az elokészitésére, illetleg végrehajtasara irdnyuld munkdjat. Ha a
bizottsag a hivatal tevékenységében a képviseld-testiilet allaspontjatol, céljaitol valo
eltérést, az onkormanyzati érdek sérelmét vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat
¢észleli, a polgarmester intézkedését kezdeményezheti.

66. §
A bizottsag mitkodése

(1) A bizottsag sziikség szerint iilésezik.
(2) A bizottsagi iiléseket az elndk hivja 6ssze, de a bizottsagot a polgadrmester inditvanyara is
Ossze kell hivni.
(3) Aziiléseket az elndk vezeti.
(4) A bizottsag iilése nyilvanos, a zart iilésre vonatkozd szabalyok a képviseld-testiileti zart
iilésekre vonatkozo szabalyokkal egyeznek meg.
(5) a. A bizottsag iilésére meg kell hivni: a bizottsagi tagokat, a polgarmestert, a jegyzot, a
napirend eloadojat, és akit az iilés 6sszehivoja megjelol.
b. A bizottsag iilésén valamennyi napirendi ponthoz kapcsolodoan tandcskozasi joggal
részt vesz:

- a polgarmester

- a jegyzo.
c. Az iilés meghatarozott napirendjéhez kapcsolodoan illeti meg tandcskozasi jog:
- a napirend eldadojat,
- és akit az iilés 6sszehivoja megjelol.”
(6)A bizottsag a dontéseit egyszerii és mindsitett tobbséggel hozza.
(7)A bizottsag hatarozatképességeére és hatarozathozatalara a képviselo-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.”’

67. §

A bizottsagi dontéshozatalbol kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozdjat személyesen
érinti az ligy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni.

2 Modositotta: 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.
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68. §

(1) A bizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzdkonyvet a bizottsag elndke

irja ala.

(2) A jegyzOkonyvet az iilést kovetd 15 napon beliil a jegyzo koteles megkiildeni az illetékes

Kozigazgatasi Hivatalnak.

(3) A bizottsag munkajat a jegyz6é altal kijelolt hivatali dolgozd szervezi és segiti,

gondoskodik a jegyzokonyv elkészitésérol.

69. §

A polgarmester felfliggesztheti a bizottsdg, dontésének a végrehajtasat, ha az ellentétes a
képviselo-testiilet hatarozataval vagy sérti az Onkormdnyzat érdekeit. A felfiiggesztett
dontésrdl a képviselo-testiilet a kovetkezd lilésén hataroz.

VI. fejezet

hatalyon kiviil*!
VIL fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, aljegyzo
A polgarmester

79. §

A polgarmester féallasu tisztségviseld.

80. §

A polgarmester tagja a képviselO-testiiletnek, a képviselO-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabol telepiilési képviseldnek tekintendo.

81.§

A polgarmester a megvalasztasat kovetden eskiit tesz a képviseld-testiilet elott.

(1)

)
3)

4

82. §

A polgarmester tekintetében a képviselO-testiilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat,
munkabérét a jogszabaly keretei kozott hatdrozza meg. A polgarmester az
allamigazgatasi tevékenységéért a kdzszolgalati szabalyok szerint felelds.

A polgarmester felett az egyéb munkaltatéi jogokat az Ugyrendi Bizottsdg gyakorolja.

A polgarmester az Osszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatol, illetve az
Osszeférhetetlenségi ok felmeriilésétdl szamitott harminc napon beliill koteles
megsziintetni.

Ha a polgarmester a (3) bekezdésben foglalt kotelezettségének nem tesz eleget, barmely
képviseld inditvanyara a képvisel6-testiilet megallapitja az 0sszeférhetetlenség alapjaul

2! Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007. (II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. mércius 19.
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szolgald koriilmények fennallasat és kimondja az dsszeférhetetlenséget, illetdleg donthet
a hozzéjarulas megadasarodl, ha a torvény ezt lehetové teszi.

A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kdvetden évente vagyonnyilatkozatot koteles
tenni a helyi Onkorményzati képviselok vagyonnyilatkozatara vonatkozo szabalyok
szerint.

83.§

A polgarmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztidsa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsége elmulasztasa vagy a valdsagnak nem megfeleld
teljesitése esetén a képviseld-testiilet - mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan -
keresetet nyujthat be a polgarmester ellen a helyi Onkorméanyzat székhelye szerint
illetékes megyei birdsdghoz a polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében.
Egyidejiileg kérheti a polgdrmesternek e tisztségébdl torténd felfiiggesztését is. A birdsag
a keresetet soron kiviil biralja el.

A birésag eljardsa soran a polgari perrendtartasrol szolo 1952. évi III. térvény
rendelkezéseit azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a perben viszontkeresetnek,
sziinetelésnek és egyezségnek nincs helye.

84. §

A polgarmester az onkormdanyzati, valamint az allamigazgatési feladatait, hataskoreit a

képviseld-testiilet hivatalanak kozremitkddésével latja el.

A polgarmester a képvisel6-testiilet dontései szerint €s sajat dnkormanyzati jogkorében

iranyitja a hivatalt.

A polgarmester:

a. a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések elokészitésében ¢és
végrehajtasaban;

b. a hivatal iigyrendjének mellékletében - a jegyzd altal gyakorolt munkaltatoi joghoz
kapcsoldddan - irasban rogziti azoknak a korét, akikre sz6loan a kinevezéshez, vezetdi
megbizashoz, felmentéshez, vezetdi megbizds visszavonasahoz, jutalmazisahoz
egyetértési jogat kivanja gyakorolni;

c. dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi
jogkorokben, egyes hataskoreinek a gyakorldsat atruhdzhatja;

d. a jegyz0 javaslatara eldterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara;

e. a hataskorébe tartozo ligyekben szabdlyozza a kiadmanyozas rendjét;

f. gyakorolja az egyéb munkaltatdoi jogokat az alpolgdrmester, a jegyzé ¢és az
onkormanyzati intézményvezetdk tekintetében.

(4) A polgarmester tovabbi feladatai:

segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti, illetve bizottsagi munkajat;
meghatarozza a jegyzo képvisel6-testiilet tevékenységével kapcsolatos feladatait;
képviseli az dnkormanyzatot;

kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal és a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel;
fogad¢ orat tart, melynek idopontjat a 6. szamu melléklet tartalmazza;
onkormanyzati igyben nyilatkozik a sajtonak.
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(5) A polgarmester, ha a képvisel6-testiilet dontését az onkormanyzat érdekeit sértének tartja,
ugyanazon ligyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A
kezdeményezést az tilést kovetd harom napon beliil nydjthatja be, a képviselo-testiilet a
benyujtas napjatol szamitott tizendt napon beliil dont.

Alpolgarmester
85.§

(1) A képviselO-testiilet - a sajat tagjai koziil a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal a
képviseld-testiilet megbizatasanak id6tartamara - a polgarmester helyettesitésére,
munkdjanak a segitésére tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

Jegyzo
86. §

(1) A képviseld-testiilet - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelményeknek megfeleld jegyzot nevez ki. A jegyzo illetményét a képviselotestiilet
allapitja meg.

(2) A jegyzo vezeti a képviselO-testiilet hivatalat.

87. §

(1) A jegyzo:

a. gondoskodik az 6nkormanyzat mitkdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol;

b. a hataskorébe tartozd iigyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét; gyakorolja a
munkaltatéi jogokat a képviseld-testiilet hivatalanak koztisztviseldi tekintetében. A
kinevezéshez, vezet6i megbizdshoz, felmentéshez, a vezetdi —megbizas
visszavondsdhoz, jutalmazashoz - a polgarmester altal meghatarozott korben - a
polgarmester egyetértése sziikséges;

c. dontésre elokésziti a polgarmester hataskdrébe tartozo allamigazgatasi ligyeket;

dont azokban a hatosagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at;

tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak
iilésén;

f. dont a hataskorébe utalt tigyekben;

g. vezeti a képviselo-testiilet hivatalat;
h
i

o o

elokésziti az donkormanyzati rendeleteket;
. elkésziti a testiileti iilések jegyzokonyveit;
J. Dbiztositja a bizottsagok miikodésének feltételeit.
(2) A jegyzo koteles jelezni a képviseld-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgarmesternek, ha a
dontésiiknél jogszabalysértést észlel.



23

Aljegyz6
88.§.

(1) A Képviselo-testillet - palydzat alapjan - a jogszabalyban eldirt képesitési
kovetelményeknek megfeleld aljegyzdt nevez ki.

(2) Az aljegyz6 feladata a jegyzd helyettesitése, illetve a jegyzd altal meghatarozott és atadott
feladatok ellatasa.

VIIIL. fejezet
A képviselo-testiilet hivatala
Polgarmesteri Hivatal
89. §

(1) A képviseld-testiilet egységes hivatalt hoz 1étre - polgarmesteri hivatal elnevezéssel -
az Onkormanyzat miikddésével, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre valo
elokeészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

(2) A polgarmesteri hivatal eldirdnyzat feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes
jogkort, onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv, az dnkormanyzat gazdalkodasanak
végrehajtd szerve, egyidejlileg Onkormanyzati igazgatdsi szervezet. Az éves
koltségvetés hatarozza meg a polgadrmesteri hivatal muikodéséhez sziikséges
eléiranyzatokat, miikodési és fenntartasi koltségeket.

(3) A polgarmesteri hivatal igény szerint koteles adatokat szolgaltatni, jelentéseket
késziteni a képviseld-testiiletnek, bizottsagoknak.

(4) A hivatali szervezet koztisztviseldjét a tudomasara jutott allami, szolgalati és {izleti
(magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség
— az adatvédelmi torvény rendelkezési szerint — kiterjed az ligyfél személyiségi
jogainak védelmére is. A titoktartdsi kotelezettség a koztisztviseldi jogviszony
megszinése utan is fennall.

(5) A polgarmesteri hivatal munkarendje:

- hétfs 7172

- kedd, szerda, csiitortok 7°%-16%,

- péntek 7°-12" 6riig tart.”

90. §

(1) A képviseld-testiilet a polgarmester eldterjesztése alapjan meghatarozza a hivatal bels6
szervezeti tagozddasat, munka- és ligyfélfogadasanak rendjét.
(2) A polgarmester eldterjesztését a jegyz6 javaslatanak figyelembevételével teszi meg.

91. §

(1) A hivatal a jegyzo altal elkészitett ligyrend szerint miikddik, amely részletezi a hivatal
feladatait és a belsé munkamegosztast.
(2) A hivatal tigyrendjét az SZMSZ 8. sz. mell€klete tartalmazza.

22 Moédositotta: 1/2006. (I1.01.) Rendelete Hatalyos 2006. februar 1
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IX. fejezet
Kisebbségi Onkormanyzat
92. §

(1) A kozvetlen modon létrejott cigany kisebbségi onkormanyzat jogi személy, testiiletének
tagja a kisebbségi ligyekben az adott helyi kisebbség érdekeit képviseli.

(2) A helyi kisebbségi dnkormanyzat tagjainak jogai, kotelességei azonosak.

(3) A kisebbségi dnkormanyzati testiilet tagjainak szama 5 0.

(4) A testiilet tagjai sorabol egy f6 tarsadalmi megbizatisu elnokot és az elndk
helyettesitésére, munkajanak segitésére 1 f6 elndkhelyettest valaszt.

93. §

(1) A kisebbségi Onkorményzat testiiletének iiléseit (évente legalabb 6-ot ¢és 1
kozmeghallgatést) az elndk hivja dssze s vezeti.

(2) Az 1ilés oOsszehivasaval, vezetésével, valamint a testiiletnek sajat szervezetével,
miikddésével kapcsolatos szabalyokat a kisebbségi Onkormanyzat sajat szervezeti és
miikddési szabalyzataban hatdrozza meg, e rendeletben meghatarozott keretek kozott.

(3) A szervezeti ¢és miikodési rendet szabalyozd hatarozatot ezen rendeletben
meghatarozottak szerint ki kell hirdetni és errdl a jegyz6 gondoskodik.

94.§
A kisebbségi dnkormanyzat testiileti dontéseit hatarozati forméban hozza.
95.§

A testiileti iilésekrdl az azt kovetd 15 napon beliil jegyzékonyvet kell késziteni, melyet az
elndk és a testiilet altal kijelolt jegyzOkonyv hitelesitd ir ala. A jegyzokonyv tartalmi, formai
eldirasaira, a Kozigazgatasi Hivatalnak vald megkiildésére a telepiilési Onkormanyzat
iiléseirdl késziilt jegyzokonyvekre vonatkozo szabalyok az iranyadoak.

96. §

(1) A kisebbségi dnkormanyzat az alabbi iigyekben koteles mindsitett tobbséggel donteni:

a. szervezeti €s miikodési szabalyzat megalkotésa,

b. telepiilési onkormanyzat altal rendelkezésre bocsatott forrasok tervezése, és ennek
felhasznalasaval kapcsolatos dontés,

c. a telepiilési onkormanyzat vagyonan beliil a részére elkiilonitett vagyon hasznalataval
kapcsolatos dontés,

d. intézményalapitas, helyi kisebbségi onkormanyzati tarsulds létrehozasa,

e. érdekképviseleti szervhez torténd csatlakozas, kiilfoldi Onkormdényzattal valo
egylittmiikddési megallapodas,

f. elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasa.

(2) Mindsitett tobbséghez a megvalasztott képviselk tobb mint felének szavazata sziikséges.
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97. §

A kisebbségi Onkormanyzat bizottsdgot (bizottsdgokat) hozhat 1étre, melyek szadmat,
feladatait sajat szabalyzatukban hatarozzak meg.
A bizottsagok szervezetére, miikddésére ezen rendelet eldirdsai az iranyadok.

98. §

A kisebbségi Onkorméanyzat a kisebbség helyzetét érinté barmely kérdésben
megkereséssel fordulhat a hataskorrel rendelkezd illetékes kozigazgatasi szerv
vezetdjéhez, melyben tajékoztatast kérhet, javaslatot tehet, intézkedést kezdeményezhet,
kifogassal élhet az intézmények milkodésével kapcsolatos, a kisebbség jogait sértd
gyakorlat, egyedi dontés ellen, kezdeményezheti a dontés megvaltoztatasat, illetdleg
visszavonasat.

A kisebbségi Onkormanyzat testiilete a sajat hataskorét az elndkre, bizottsagra
atruhéazhatja és ezeket a sajat szervezeti ¢s miikodési szabalyzataban hatdrozza meg.

99. §

Ha a helyi kisebbségi Onkormanyzat jogainak gyakorldsahoz a telepiilési dnkormanyzat
dontése sziikséges, a helyi kisebbségi Onkormanyzat erre irdnyuld kezdeményezését a
képviselo-testiilet koteles a kovetkezo tilésén napirendre tlizni.

100. §

A kisebbségi onkormanyzat munkajat a jegyz6 altal kijelolt hivatali dolgozo/k/ segitik az
iigyrendben eldirtak szerint.

(1

)
3)

4
)

(6)

X. fejezet
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
101. §

Helyi népszavazast a polgarmesternél 330 {6 valasztopolgar kezdeményezhet. Kotelezd
kitlizni a népszavazast, ha azt 660 f6 valasztopolgar kezdeményezte.

A népi kezdeményezést, a polgdrmesternél 330 {6 valasztopolgar kezdeményezhet.

A valasztopolgarok a népszavazas kezdeményezésekor, a népszavazasra bocsatando
kérdések megfogalmazasara is javaslatot kell tenniiik. A kérdésnek valamennyi
alairasgyljto iven szerepelnie kell.

Az alairasgylijté iven fel kell tiintetni - a kezdeményezd olvashatd nevét, lakcimét,
valamint alairasat.

Az alairast gyljteni két honapig lehet. Az aldird egyben igazolja az alairas gyiijtésének
kezdési idépontjat is (év,hd,nap) - az iven az utolso alair6 az iv lezarasanak idépontjat
igazolja.

A lezart iveket a polgarmester a helyi valasztéasi bizottsagnak adja at.
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(7) A népszavazas lebonyolitisinak eredményeinek megallapitasara az Otv-ben, valamint
e szabalyzatban foglalt eltérésekkel, az onkorményzati képviseldk €s polgarmesterek
valasztasarol szolo torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.

(8) A népszavazas akkor érvényes, ha a valasztopolgarok tobb mint a fele 50 % + 1 {6
szavazott, és akkor eredményes, ha az érvényes szavazatok tobb mint a fele 50 % + 1
f6 igen vagy nem szavazat volt.

XI. fejezet

A képviselo-testiilet tarsulasokra és egyiittmiikodésre vonatkozo altalanos szabalyai

102. §

(1) Az Onkorméanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasagosabb ¢&s
¢ésszerlibb megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt.

(2) A képvisel6-testiilet elsdsorban:

a. amegyei kdzgytléssel,

b. mas telepiilések (kiemelten a szomszéd telepiilések) képviseld-testiileteivel,
c. kistérségi onkormanyzati fejlesztési tarsulasokkal,

d. egyéb szervezetekkel alakit tarsulasokat.

(3) A képviseld-testiilet tarsulasai megallapoddsainak megkodtésére az Otv. 41- 44.§.-ai és
az Oonkormanyzatok tarsulasir6l szoldé 1997. évi CXXXIV. térvény rendelkezései az
iranyadok.

4) A képvisel6-testiilet tarsuldsait a 9. szdmu melléklet tartalmazza.

(5) A képviselS-testiilet egyiittmiikddik a Teriileti Onkormanyzatok Orszagos
Szdvetségével (TOOSZ-al).

XII. Fejezet

A lakossaggal valé kapcsolati formak, lakossagi forumok,
a kozmeghallgatas

103. §

(1) A képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer - altalanos - kozmeghallgatast tart.
(2) Kozmeghallgatast kell tartani az (1) bekezdésben foglaltakon tal az alabbi targykorokben,
kérdésekben:
helyi ado bevezetése,
éves koltségvetésrol szolo beszamolorol és tervezetrol,
a képviselo-testiilet altal meghatarozott jelentésebb beruhazasokrol,
a lakossag jelentds részét érintd rendeletalkotas eldtt.

104. §

(1) A kdzmeghallgatast elére meg kell hirdetni.

(2) A meghirdetés soran meg kell hatdrozni a kozmeghallgatas napirendjét, idejét és helyét.

(3) A kozmeghallgatds kihirdetésére a képviselO-testiilet rendes {ilése Osszehivasara
vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni.
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105. §

A kozmeghallgatas olyan forum, ahol az 4llampolgédrok és a helyben érdekelt szervezetek
képviseloi kozérdekli kérdést €s javaslatot tehetnek.

106. §

A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

107. §

(1) A képviselo-testiilet az aldbbiak szerint hatarozza meg azokat a forumokat amelyek a

lakossdg, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések
elokészitésébe valo bevonasat szolgaljak: varospolitikai forum.

(2) A forumok allasfoglalasarol és az ott felmeriilt kisebbségi véleményekrdl a polgarmester

(1

2)

()

(4)
(3)

tajékoztatja a képviselo-testiiletet.

XIII. fejezet
Az onkormanyzati gazdalkodas
108. §

A képviseld-testiilet az dnkormanyzati vagyontargyak szambavételére, elidegenitésére,
megterhelésére, vallalkozasba vitelére, illetéleg mas céla hasznositasara kiilon
rendeletet alkot.

A polgarmester a képviselO-testiilet hataskorében az Onkorméanyzat vagyonat vagy
tulajdonat érinté tigyekben 3.000.000 Ft értékhatarig kothet szerzddéseket, vallalhat
kotelezettségeket, irhat ala megallapoddsokat. Az altala megkdtott szerzodésekrol,
kotelezettség vallalasokrol, megallapodasokrdl a soron kovetkezd iilésen a képviseld-
testiiletnek beszamolni koteles.

Felhatalmazza a polgarmestert a kotelezettségvallalas aldirdasara a nemzeti értékhatar
alatti un. egyszerii kozbeszerzések esetén a PEB dontése alapjan kivalasztott nyertes
vallalkozéval.

A képviselO-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas
finanszirozasi mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszeritlen.

Felhatalmazza a polgarmestert a Pénziigyi Ellenorzo Bizottsag altal vallalt
kitelezettségvallalds aldirdsdra.”

109. §

(1) A képviseld-testiilet az Onkormanyzat koltségvetésérol és végrehajtasardl szolod

beszamolordl - a vonatkozo jogszabalyok alapjan - rendeletet alkot.

(2) A koltségvetési rendeletet a képviseld-testiilet két forduldoban targyalja. Az elsd

targyalasi fordulé (koncepcio) elemei:
a. a Kormany 4ltal rendelkezésre bocsatott koltségvetési irdnyelv tartalmanak
figyelembevétele,

2 Moédositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
# Modositotta: 6/2007.(II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
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b. az Onkormdanyzat részére kotelezden eldirt és szabadon vallalt feladatok alapos
elemzése, helyzetfelmérése, ezen beliil:

a bevételi forrasok,

azok bovitésének lehetdségei,

a kiadasi sziikségletek, azok gazdasagos, célszerli megoldasainak a meghatarozasa,

az igények és célkitlizések egyeztetése,

a sziikségletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa,

a varhato dontések hatasainak vizsgalata.

(3) A masodik targyalasi forduld kovetelményei, a koltségvetési javaslat tartalmazza:

a bevételi forrasokat Otv. 81-84§-iban meghatarozott részletességgel,
a miikodési, fenntartdsi eldiranyzatokat onalld és részben oOnalldan gazdalkodo

koltségvetési szervenként, intézményen beliil kiemelt eldiranyzatonként részletezve:

a személyi jellegti kiaddsokat,

a munkaadokat terhel6 jarulékokat,

a dologi jellegii kiadasokat,

az ellatottak pénzbeni juttatasait,

a specialis célu tamogatasokat,

a feltjitasi eldiranyzatokat célonként,

a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilon tételben,

a polgarmesteri hivatal koltségvetését feladatonként, valamint kiilon tételben,

az altalanos és céltartalékot,

az ¢éves létszamkeretet Ondllo ¢€s részben oOnalléan gazdalkodd koltségvetési
szervenként,

a tobb éves kihatéassal jaro6 feladatok eldiranyzatait éves bontasban,

a mukodési és felhalmozasi célu bevételi és kiadasi eldiranyzatok bemutatasat
tajékozato jelleggel mérlegszeriien,

elkiilonitetten is a kisebbségi onkorményzat koltségvetését,

az ¢év varhato bevételi és kiadasi eldiranyzatainak teljesiilésérol eldiranyzat-
felhasznalasi litemtervet.

(4) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzO késziti eld, s a polgarmester terjeszti a
képviselo-testiilet elé. Az elbterjesztést a Pénziigyi ¢€s Ellendrzé Bizottsag, az
eloterjesztés egészére, valamint feladat- és hatdskoriikbe tartozéan az érintett
bizottsagok a rajuk vonatkozo6 részekre elézetesen megtargyaljak és véleményezik .

(5) A koltségvetési rendelet-tervezettel kapcsolatos jogszabalyban eldirt egyeztetéseket a
polgarmester folytatja le.

(6) A zéarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére a (3) — (5) bekezdésben foglalt
szabalyok az iranyadok.

110. §

(1) Az onkormanyzat gazdalkodasanak feladatait a polgarmesteri hivatal latja el. E korben
kiilondsen:

a. a PM Aéltal eldirt modon és hatdridoben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a
koltségvetési beszamoldt, a havi pénzforgalmi jelentést, s mindezeket megkiildi a
MAK felg,
beszedi az onkorményzat sajat bevételeit,
igényli a MAK-t6l a cimzett- és céltimogatéasokat,

d. gondoskodik az 6nkorményzati intézmények pénzellatasarol,

o



2)

3)
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biztositja az Onkormanyzat pénzforgalmi szemléleti kettds konyvvitelének
szabalyszeri vezetését, s ezen beliil kialakitja a sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarend;ét,

biztositja az Gnkormanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,

elkésziti az dnkorményzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz,

az Onkormanyzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik
az Onkormanyzat tartozasainak ¢és az Onkormanyzati intézmények mukodési
kiadasainak a kiegyenlitésérdl, illetdleg teljesitésérol.

Az Onkormanyzat altal alapitott €s fenntartott intézmények a dologi kiadasokra
biztositott pénzeszkozeiket kizarolag a polgarmesteri hivatal altal meghatarozott
titemben és mértékben hasznalhatjak fel.

Az intézmény részére biztositott éves koltségvetési keretet csak a képviseld-testiilet
vonhatja el, illetve csokkentheti. Az intézmény a kotelezOen eldirt bevételi 6sszegein
feliili bevételével szabadon rendelkezik, azt — alapfeladatainak sérelme nélkil —
felhasznalhatja dologi kiadasokra.

111.§

Az oOnkormanyzat gazdalkodasat a jegyzO altal készitett, a polgarmester altal jévahagyott
pénziigyi-gazdalkodasi szabalyzatok alapjan végzi.

(1)
)

3)

4)

Az dnkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzése
112. §

Az énkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenérzi.

A sajat onkormanyzati intézmények pénziigyi ellenorzését a képviselo- testiilet, hivatala
utjan latja el.

A Képviselo-testiilet a belsé ellendrzési feladatok ellatasarol a Kisvarda és Tersége
Tobbcélu Kistersegi  Tarsulas  keretében  foglalkoztatott  belso  ellenor utjan
gondoskodik.*

A képviseld-testiilet gazdalkodasanak ellendrzésre — megbizasi szerzddés alapjan —
konyvvizsgalot alkalmaz.

XIV. fejezet
Felterjesztési jog

113. §

(1) A képviseld-testiilet az dnkormanyzati jogokat, illetdleg a helyi dnkormanyzat feladat- és

hataskorét érinté barmely kérdésben - kozvetlentil vagy érdekképviseleti szervezete utjan -
az adott kérdésben hataskorrel rendelkez6 allami szerv vezetdjéhez fordulhat, és

2 Modositotta: A Képvisel6-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 12/2003.(X.28)
rendelet modositasardl sz616 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.

2 Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
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a. tajékoztatast, adatot, szakmai ¢és jogértelmezési kérdésben dallasfoglalast (a
tovabbiakban egyiitt: tajékoztatas) kérhet;

b. javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti;

c. az altala iranyitott szerv miikodésével, illetdleg az 4ltala kibocsatott jogszaballyal, jogi
irdnyitasi eszkozzel és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt nyilvanithat,
kifogassal ¢lhet, kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy visszavonasat.

(2)A képviselo-testiilet felterjesztési joganak gyakorlasat megel6zden kikéri a témakor szerint
érintett onkormanyzati bizottsag véleményét.

XV. fejezet
Zaro rendelkezések
114. §
(1) Ezen rendelet 2003. november 1. napjan 1ép hatalyba, kihirdetésrdl a jegyzé gondoskodik
az SZMSZ-ben szabalyozattak szerint.
(2) Hatalybalépésével egyidejiileg a modositott 1/2001. (I 1.) Kt. sz. rendelet hatalyat veszti.
(3) A kitiintetések és elismerd cimek alapitasara ¢s adomanyozasara vonatkozé szabalyokrol
sz616 rendeletet 2003. december 31-ig kell a képviseld-testiiletnek megalkotnia.
Mellékletek:
1. A képviselO-testiilet onként vallalt feladatai
2. A telepiilési képviselok névsora
3. Az éllando bizottsagok elnevezése
4. Bizottsagi tagok, telepiilésrészi 6nkormanyzatok névsora
5. Bizottsagok, telepiilésrészi 6nkormanyzatok feladat- és hataskore
6. A polgarmester fogadoorai
7. Az alpolgarmester feladatai

8. A polgarmesteri hivatal ligyrendje

9. Onkormanyzati tarsulasok felsorolasa
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1. sz. melléklet

A Képviselo-testiilet onként vallalt feladatai

— Iskolai napkdzi miikodtetése

— Ovodai- iskolai felzarkoztato foglalkoztatas

— Az Iskoldban fogyatékos tanulok oktatésa

— Szocidlis foldprogram szervezése, tamogatdsa’’

— Muzeum (Képtar, Kossuth szoba, Helytorténeti Kiallitas, Vasuti Jarmukiallitas, Vasuti
Muzeum) fenntartasa, miikodtetése

— Polgarorség segitése

— Piac- vésar tartasa

— Vagohid- Hatosagi Husbolt fenntartasa, mikodtetése

— Gimnazium mikodtetése

— Tarsadalmi Szervezetek tdmogatasa

— Fiird6- strandszolgaltatas

— Kozhasznu foglalkoztatas

— Kossuth Szovetségi tagsag

— Vasutas Szovetségi tagsag

— Tisza Szovetségi tagsag

— Szakszervezet tdmogatdsa28

— Nyirvidéki Kisvasuti Turisztikai Tarsulas székhelye és tagja

— Allati hulladék lerakohely miikodtetése

27 Hatalyon kiviil helyezve: 2005.01.01.-t61, Hatalyon kiviil helyezte: 18/2005. (X.28.) Rendelet.

%% Hatalyon kiviil helyezve: 2005.01.01.-t61, Hatalyon kiviil helyezte: A 18/2005. (X.28.) Rendelet.
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A telepiilési képviselok névsora

Kozmané Kasza Veronika polgarmester
Berencsi Zoltan képviseld
Csaki Kalman képviseld
Gombos Attila képviseld
Hajnal Imre képviseld
Harsanyi Laszl6 képviseld
Karészi Lasz16 képvisel™
Matyas Bélané képviseld

9. Pellei Zoltan képviseld

10. Solymosi Laszl6 képviseld
11. Szerdi Istvan képviseld

12. Vincze Menyhért képviseld

XN R

Az allando bizottsagok elnevezése

1) Ugyrendi Bizottsag (3 f6)

2) Szocidlis, Oktatdsi, Kulturdlis és Szocidlis Bizottsag (5 f6)°’

3) Pénziigyi Ellen6rz6 Bizottsag (3 £6)”

Bizottsagi tagok névsora

1) Ugyrendi Bizottsag:
Elndke: Gombos Attila képviseld
Tagjai: Karéaszi Lasz16>* és Solymosi Laszlo képviselok

2) Szocidlis, Oktatdsi, Kulturdlis és Szocidlis Bizottsdg®
Elndke: Vincze Menyhért képviseld

2.sz. melléklet”

3. sz. melléklet

4. sz. melléklet

Tagjai: Csaki Kalman, Gombos Attila, Hajnal Imre és Harsanyi Laszl6 képviselok.

3) Pénziigyi Ellenorzo Bizottsag
Elndke: Berencsi Zoltan képviseld
Tagjai: Matyas Bélané és Szerdi Istvan képviselok.

¥ Médositotta: 6/2007.(I11.19) rendelet. Hatalyos: 2007. mércius 19.
3% Médositotta: 7/2008.(V.09.) rendelet. Hatalyos: 2008. majus 9.

31 Médositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
32 Médositotta: 7/2008.(V.09.) rendelet. Hatalyos: 2008. majus 9.

33 Moédositotta: 6/2007. (I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
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5.sz7. melléklet”’

Bizottsdagok feladat- és hatdskorei

. Ugyrendi Bizottsag:

Figyelemmel kiséri a szervezeti és miikodési szabalyzat rendelkezéseinek hatdlyosulasat.
Indokolt esetben intézkedést kezdeményez.

Lebonyolitja a testiilet hataskorébe tartozo iigyrendi feladatokat.

Véleményezi a rendelet-tervezeteket.

Kozremiikodik az 6nkormanyzati rendeletek ¢és hatarozatok végrehajtasaban.

Elokésziti és testiilet elé terjeszti a polgarmesterre vonatkoz6 testiileti hataskorbe tartozo
munkaltatoi tigyeket.

Gyakorolja a polgarmester felett az egyéb munkaltatoi jogokat.

Eljar 6sszeférhetetlenségi ligyekben €és azokban eldterjesztést tesz a testiiletnek.

Ellenérzi a polgarmester, és a képviselok vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségeinek
teljesitését, tovabba eljar az ezekkel 6sszefliggd tigyekben.

. Szocialis, Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag:

Megtargyalja és véleményezi a testiilet elé keriild egészségiigyi, szocialpolitikai, oktatasi
¢s kulturalis eldterjesztéseket.

Kozremukodik az egészségligyi, szocidlpolitikai, oktatdsi ¢és kulturalis feladatok
végrehajtasanak ellendrzésében.

Figyelemmel kiséri a varos lakossaga életkoriilményei, szocidlis, egészségligyi helyzetét és
ezekben intézkedést kezdeményez.

Dont a testiilet altal atruhazott szocialpolitikai iigyekben.

Véleményezi az agazathoz tartozd intézmények, szakfeladatok koltségvetési
eldiranyzatanak tervezését.

Segiti a lakossag onszervezddd kozosségeinek 1étrejottét, tevékenységét.

Vizsgalja az ifjusagpolitikai feladatok megvalosulasat.

Figyelemmel kiséri a varos kulturalis, kozmiivel6dési helyzetét.

Segiti az iskolai Ujsag szerkesztését, kiadasat.

. Pénziigyi Ellenorzo Bizottsag:

Feladata az onkormanyzat éves koltségvetési és zarszamadasi tervezete Osszeallitdsanak
véleményezése.

Az Onkorményzat altal fenntartott intézményeknél figyelemmel kiséri évkozben is a
szervek gazdalkodasat, sziikség esetén észrevétellel él.

Részt vesz a pénziigyi ellendrzésekben. Tapasztalatairol a képviseld-testiiletet tajékoztatja.
Ellendrzést tart az onkormanyzat gazdalkodasarol, szabalyszertiségérol.

Vizsgalja a vagyonallapotrdl készitett leltar kimutatasban foglaltakat.

Eldzetesen véleményezi a koltségvetési atcsoportositasokat.

** Moédositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007.mércius 19.
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Dont a nemzeti értékhatar alatti (egyszeri kozbeszerzések) meginditasarol, birald
bizottsagi tagok megvalasztasarol €s a vallalkozé kivalasztasarol.

A Képviselo-testiilet atruhazott hataskdrében az Onkorményzat vagyonat és tulajdonat
érintd iigyekben 3.000.001-10.000.000 Ft értékhatarig kothet szerzOdéseket, vallalhat
kotelezettségeket.

Kozremiikodik a tobb évre sz616 koncepciok, munkaprogram kidolgozéasaban.

Javaslatot tesz a helyi adokra.

Elokésziti, ellendrzi az onkormdnyzat vagyoniigyeit. (pl. az dnkormanyzat vallalkozasban
val6 részvétele, vagyonhasznositas)

Figyelemmel kiséri a lakossagi érdekeket érintd gazdasagi beruhdzasok alakulésat, s
sziikség esetén intézkedések megtételét kezdeményezi.

Véleményezi az Onkormanyzati tulajdonban 1évd lakasok és egyéb nem lakds céljara
szolgalo helyiségek értékesitésérdl szolo eldterjesztéseket.

Véleményezi a testiilethez érkezd alapitvanyok, szervezetek timogatasi kérelmét.”

6. sz. melléklet

A Polgarmester fogadoorai

A Polgarmester minden honap utols6 hétféjén

13-t61 16 éraig

tart fogad o6 6rat hivatali helyiségében.

7. sz. melléklet

Az alpolgarmester feladatai

e A Polgarmester akadalyoztatasa esetén helyettesiti azt.

e Ellatja azokat a feladatokat amivel esetenként a polgarmester vagy a képviseld-testiilet

megbizza.
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8. sz. melléklet

Dombrad Varos Képviselo-testiilete
Polgarmesteri Hivatalanak Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata, Ugyrendje

A Képvisel6-testiilet a helyi dnkorményzatokrol sz616 mddositott 1990. évi LXV. térvény 18.
§ (1) bekezdése, valamint az SZMSZ 91.§-a alapjan iigyrendjét az alabbiak szerint hatdrozza

meg:

L.

A Hivatal jogallasa, iranyitasa

1. A Hivatal megnevezése, jogallasa

1.1.A Hivatal elnevezése: Varosi Onkorméanyzat

Képviseld-testiiletének Polgarmesteri Hivatala

A Hivatal székhelye: 4492 Dombrad Rakoczi u. 36.

a.

b.

Telephelye: 4492 Dombrad, Kossuth u. 63.

A Hivatal miikédési rendje: Heétfo 7.30-tol 17.30-ig

Kedd, szerda, csiitortok: 7.30-tol 16.00-ig,
Péntek 7.30-tol 12.00 oraig tart.

Ugyfélfogadas: Heétfo: 8.00 - tol - 17.00-ig,

Kedd, csiitortok péentek: 8.00-tol — 12.00-ig,
Szerda: iigyfélfogadas nincs.
Epitésigazgatdson, kedden és szerddn nincs
ligyfélfogadas.”

A Hivatal miikddési teriilete: Dombrad Varos kozigazgatasi teriilete, ahol ellatja:

a jogszabalyokban meghatdrozott allamigazgatasi feladatokat, kozremikodik a
polgarmester allamigazgatasi feladatainak ellatasaban,

a telepiilési onkormanyzat, a képviselOtestiilet, a részonkormanyzatok, a kisebbségi
onkormanyzat, a bizottsagok, valamint a polgarmester milkodési feltételeinek
biztositasaval, a dontései elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat,

az Onkormanyzati koltségvetési szervek milkodésének segitésével kapcsolatos
jogszabalyokban eldirt, tovabba a képviseldtestiilet altal vallalt és red szabott
feladatokat,

a testiilet altal meghatarozott varos ilizemeltetési feladatokat a varos lizemeltetési
csoport utjan.

A véros lizemeltetési csoportot a polgarmester iranyitja.

3 Modositotta: 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.
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A varos iizemeltetési csoport feladata:

- az dnkormanyzati épiiletek, épitmények, intézmények karbantartasa,

- az Oonkormdanyzati kézutak, kozteriiletek, parkok, erdok fenntartasaval 6sszefliggd
feladatok,

- abelviz elvezetd csatornak €s azok miitargyainak karbantartésa,

- ajatszoterek karbantartasa,

- apiac teriiletének gondozasa,

- afiirdd, strand szolgéltatassal, a sportpalya lizemeltetés¢hez sziikséges
karbantartasi feladatok ellatasa,

- avagyon és tlizvédelem biztonsagéaval 6sszefiiggd megbizasok teljesitése,

- abérbe nem adott 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok gondozasa.

Dombrad varosban ¢s a hatalyos kormanyrendeletben felsorolt telepiilesekre -
Tiszakanyar, Ujdombrad - kiterjedd illetékességgel ellatja az 1. foku épitési hatosagi,

okmanyirodai, gyamhivatali feladatokat.

1.2. A Hivatal jogallasa:

A Hivatal jogi személy.

A Hivatal sajat — és a hozzad tartoz6 nem intézményi szakfeladatok tekintetében -
koltségvetési eldiranyzata korében onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv.

A Hivatal kiilon megéllapodas alapjan végzi az Onkormanyzat részben Onalldan
gazdalkodo6 intézményei gazdalkodasi feladatait.

1.3. A Hivatal irdnyitasa és vezetése:

A Hivatalt a polgarmester a KépviselOtestiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati
jogkdrében iranyitja a jegyz6 Gtjan.

A polgérmester:
- A jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és

végrehajtasaban.

- A jegyz0 javaslatira el6terjesztést nyujt be a testiilethez a Hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, munkarendjének, valamint tgyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

- A hataskorébe tartozoé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

- Gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyzd ¢és az Onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

- Egyetértési jogot gyakorol a Hivatal azon {igyintéz6i kinevezése, felmentése,
jutalmazasa tekintetében, akiket az ligyrend fiiggeléke tartalmaz.

- Evenként legalabb egyszer hivatali munkaértekezletet tart. Negyedévente vezetdi
megbesz¢lést tart, ahol a jegyz0, aljegyz0 és intézményvezetok vesznek részt.

- ellatia a polgari védelemrol szolo 1996. évi XXXVII. torvény 10-12.§-aiban eloirt
feladatokat.”®

3% Modositotta: 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.
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A jegyzd vezeti a képviselOtestiilet hivatalat, e feladatkorében:

- Vezeti és képviseli a Hivatalt, felelés a Hivatal munkajaért, a polgarok iigyeinek
kultaralt intézéséért.

- Gondoskodik a testillet, a bizottsagok, hatdlyon kiviil’’ és a polgarmester
miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, tanacskozéasi joggal részt vesz a
testiilet ¢és a bizottsagok Ttlésein. Biztositja résziikre a miikodéshez sziikséges
feltételeket.

- Jelzéssel ¢l a testiilet és a bizottsdgok fel¢, ha dontésiiknél torvénysértést észlel.

- A hatéskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét.

- A Hivatal bevonasaval ellatja a hatdskorébe utalt allamigazgatasi tigyeket.

- El6terjesztést tesz a munkavégzés személyi, dologi, technikai feltételeire.

- Gondoskodik a dolgozdk rendszeres képzésérol, tovabbképzésérol.

- A Hivatal dolgozdi részére sziikség szerint munkamegbeszélést tart.

- Biztositja az allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi iigyek jogszerli, méltanyos
intézését, iranyitja, felligyeli, ellenérzi a Hivatal szervezeti egységeinek
tevékenységét.

- Feliigyeli az onkorményzat gazdalkodasat, biztositja az intézmények ellendrzését a
Hivatal bevonasaval.

- Kinevezi, megbizza, felmenti ¢és jutalmazza a koztisztviseloket a polgarmester
egyetértésével.

- Az egyéb munkaltatoi jogokat (munkakori leirds, szabadsag, mindsités, kikiildetés,
teljesitményértékelés, vagyonnyilatkozat-tétel) 6nalldan gyakorolja a dolgozok felett.

- Dont azokban az iigyekben, amelyeket a polgarmester ad at.

- Gondoskodik az iigyrendben nem szabalyozott, azonban a Hivatal feladatkorébe
tartoz6 egyéb feladatok megszervezésérdl, amelyek az Onkormanyzati munka
vitelével kapcsolatosak.

- ellatja a polgari védelemrol szolo 1996. évi XXXVII. térvény 21.§ d. pontjaban eloirt
feladatokat.”

Az aljegyz0:

Téavollétében vagy megbizas alapjan ellatja a jegyz0 helyettesitését.

Ellatja a jegyzd altal atadott feladat- és hataskoroket, segiti a jegyzd hivatalvezetdi
teenddinek elvégzését, illetve kdzremitkddik abban.

Megszervezi és biztositja a polgarmester allamigazgatasi feladat- és hataskore ellatasanak
feltételeit, dontésre elokésziti az ligyeket.

A hivatal 1étszama, belso szervezeti tagozodasa és mitkodése

2.1. A Hivatal létszama:

A polgarmesteri hivatal létszama 23 fo, melybol:
Polgarmester: 1 fo,
Koztisztviselo.: 1 f0 jegyzo,

1 f6 aljegyzo,

18 fo iigyintézo,

1 f6 tigykezelo,
Munkatérvénykonyve hatdlya ald tartozé: 1 f6 hivatalsegéd. >

37 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
¥ Modositotta: 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.

3 Médositotta: 6/2007.(II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007.mércius 19.
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A hivatal egységes hivatal, nincs bels6 szervezeti tagozddasa. Az iigyintézok a munkakdri
leirasuk alapjan - mely az ligyrend fliggeléke - l1atjak el feladataikat.

A Hivatal fobb feladatai:

- titkarsagi feladatok, szocialpolitikai, gyamiigyi igazgatas, nem koztisztviseldi allomanyba
tartozok alkalmazasi feladatok, allategészségiigyi, ndvényvédelmi igazgatis, kommunalis,
miuszaki, épitésigazgatas, kiemelt épitésigazgatasi feladatok,

- vallalkozo6i igazolvanyokkal kapcsolatos feladatok, gépjarmii iigyintézés, kozlekedési
igazgatasi hatosagi feladatok, személyi igazolvany, lakcim igazolvannyal kapcsolatos
feladatok, személyigazolvany, jogositvany, forgalmi engedély iigyek,

- anyakoOnyvi igazgatas, népesség nyilvantartds, hagyatéki iligyintézés, egyes honvédelmi
igazgatasi feladatok, marhalevél kezelés,

- gazdalkodas szervezésével, ellatisaval Osszefiiggd pénziigyi bizonylatok™ kezelése,
gazdalkodasi események szervezése, konyvelése, hazipénztar mitkodtetése, addigazgatasi
feladatok, belso ellendr, konyvvizsgalo segitése, varosgazdalkodasi csoport feliigyelete,

- gyambhivatali feladatatok ellatasa.

Szervezetbe nem sorolt feladatokat 1atnak el megbizasos jogviszonyban és munkdjukért a
polgarmesternek feleldsek:

- belso ellendr,
- képviselo-testiilet altal egyedi dontéssel megbizott kiilsé szakértd, ellendr,
- konyvvizsgalo.

Kiils6 szakértd, ellendér megbizasi dijat évente a koltségvetésben kell tervezni.

2.2. A Hivatal mikodése:
A Hivatal mikodése soran koteles:

- atorvényességet betartani,

- aképviselOtestiilet rendeleteit és hatarozatait végrehajtani,

- az allampolgari jogok érvényesitését biztositani,

- azanyagi ¢és eljarasi jogszabalyok maradéktalan érvényre-juttatasat biztositani,

- a hatékony, humanus €s gyors ligyintézést és az ligyintézési hataridoket betartani,

- az lgyintézés szinvonalanak emelésére, az ligyintéz¢és jogszabalyi kereteken beliil torténd
egyszerusitésére torekedni,

- azugyfelek szobeli és irasbeli kultaralt felvilagositasat megadni,

- a gyakrabban el6forduld allamigazgatasi {igyekben az tgyfelek {igyintézési
felkésziiltségét, tdjékoztatasat irasban is eldsegitd szordlapok irat és nyomtatvanymintak
szerkesztésérol, terjesztésérdl gondoskodni,

- az Onkormanyzati képviselok - ideértve a kisebbségi képviseldket is- munkdjat segiteni,
ahhoz az tligyviteli kozremiikodést megadni,

- atestiileti el6terjesztésekhez az illetékes bizottsag véleményét kikémni,

- a bizottsagok munkajahoz sziikséges tdjékoztatast megadni, azok munkdjat segiteni.

2.3.Feladatvégzés:

A hivatal minden dolgozdja évente aktualizalt munkakori leiras alapjan végzi feladatat.

0 Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
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A munkakori leirasok elkészitésért, aktualis allapotban tartasaért:

- ajegyz0 esetén a polgarmester,

- aljegyz6 esetén a jegyzo,

- lgyintézok, tigykezeld, fizikai dolgozok esetén a jegyzd egyetértésével az aljegyzd a
felelOs.

2.4 A helyettesités rendje, munkakor atadéas-atvétel:

a. A jegyzOt az aljegyz0 helyettesiti.
Az ligyintézOk a munkakori leirasban foglaltak szerint helyettesitik egymast.
Az tigyviteli és fizikai dolgozo helyettesitését a jegyzd szervezi meg.
b. Munkaviszony megsziinése, munkakor illetve beosztas valtozas esetén:
- ajegyz0 esetében a polgarmester,
- az aljegyz0 esetében a jegyzo,
- az ugyintézok esetében az aljegyzd koteles gondoskodni a munkakdr jegyzokonyvi
atadas-atvételérol.

1L
A Hivatal feladatai
1. Altalanos feladatok, kovetelmények, tennivalok

1.1. A Hivatal koteles:

- lugyfélfogadasi idoben az ligyfeleket fogadni,

- azigyfelek személyesen eldadott kérelmét jegyzokonyvbe foglalni, iktatasra tovabbitani,

- az eljard ligyintézOk tligykoriikben kotelesek eljarni és sziikség esetén mas ligyintézdvel
egylittmiikodni, az egyeztetés megtdrténtét az ligyiraton fel kell jegyezni,

- a munkarendet, munkafegyelmet megtartani,

- adolgozo6 koteles az 6t kdzvetleniil érint napirendnél a testiileti €s bizottsagi iilésen részt
venni,

- kiilon intézkedés szerint intézményi és telepiilési szemlén részt venni,

- koteles a Dombradi Hirado cim{i 6nkormanyzati lap tartalmas megjelenését eldsegiteni.

1.2. A Hivatal feladatai a képviselGtestiilet miitkodésével kapcsolatosan:

- A Hivatal koteles a testiilet rendeleteit, hatarozatait a jegyz0 altal szervezetten, hataridore
végrehajtani.

- Az eldterjesztések elkészitésért a jegyzo, illetve az altala megbizott dolgozo a felelds.

- Az onkormanyzati képviseldk interpellacioit a jegyzo, aljegyzo és érintett dolgozo koteles
kivizsgalni és azokra valaszt adni.

- A Hivatal valamennyi dolgozoja koteles a polgarmester €s a jegyz6 eldzetes tajékoztatasa
mellett az dnkormanyzati képviseloknek, a belsd ellenérnek és a konyvvizsgalonak a
munkdjukhoz sziikséges tajékoztatast s ligyviteli kozremiikodést biztositani.

- Az Oonkorményzati képviselok bejelentésére az érintett vezetok 15 napon beliil kotelesek
érdemben valaszt adni.

1.3.A Hivatal feladatai a bizottsagok miitkdodésével kapcsolatosan:
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A Hivatal koteles kikérni az illetékes bizottsag véleményét az eldterjesztéssel
kapcsolatban.

A Hivatal koteles a bizottsag miikodéséhez sziikséges tajékoztatdst megadni.

A Hivatal feladata a bizottsagok mikodésének koordinalasa, az iilések napirend-
tervezetének Osszedllitisa, meghivo-tervezet, eloterjesztések elkészitése, illetékesek
részére tovabbitasa a titkarsag utjan.

A Bizottsag miukodéséhez kapcsolodd iigyvitelei feladatokat a munkakdri leirasban
szabalyozottak szerint segitik a dolgozok.

A Polgarmesteri Hivatal a Hazassagkotd teremben vagy a Polgarmesteri Hivatalban
sziikség szerint biztositja a bizottsdgok részére a tanacskozdtermet, technikai eszkdzoket,
anyagokat, személyi feltételeket.

1.4.A Hivatal allamigazgatdsi feladatai:

A Hivatal koteles a Keépviselo-testiilet, a polgarmester és a jegyzo hatosagi hatdskoreit a
Ket. és a vonatkozo egyéb jogszabalyok szerint elokésziteni, gyakorolni, illetve
kiadmanyozni. *!

2. Ugyiratkezelés®

2.1. A Hivatalban kozponti iktatas, itigyiratkezelés van. 1 f6 iigykezelo latja el a
beérkezo és kimend iratok atvételét, iktatasat, mutatozasat, postazasat, az dtmeneti
irattar mitkodtetését. Az iratkezelés szamitogepes iktatdssal torténik.

2.2. Az tigyiratkezelés feliigyeletét a jegyzo latja el. A jegyzo tartos tavolléte esetén,
illetve megbizdsabdl a feliigyeletet az aljegyzo gyakorolja.

2.3. Az iktatas, iigyiratkezeles ellatasa az tigykezeld feladata. Az tvigykezelot tavolléte
esetéen a munkakori leirasaban ezzel megbizott iigyintézo helyettesiti.  Mind az
tigykezelo, mind az ot helyettesito tigyintézo — a helyettesito a helyettesités idejére -
teljes hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik a szamitogépes iktatisban. Az
iigyiratkezelést végzé személyek névszerinti nyilvantartisdat az Ugyrend fiiggeléke
tartalmazza.

2.4. Az tigyiratkezelés teljes egészére betekintési jogosultsaggal rendelkezik a jegyzo
és az aljegyzo.

2.5. A Hivatal koztisztviseloi betekintési, irat kikérési, kolcsonzési, hozzdférési
jogosultsaggal rendelkeznek a munkakori leirasukban szamukra meghatarozott
feladat- és hataskoriik szerinti iratokhoz, adatokhoz.

2.6. A munkakori liras szerinti helyettesek a helyettesitett koztisztviselo irataihoz - a
helyettesités idejére — a 2.5. pont szerinti jogosultsaggal rendelkeznek.

2.7. A titkos iratok kezelését és megorzését az tigykezeld vegzi a hatalyos jogszabalyok
alapjan. Tavolléte esetén a titkos iigyiratkezelést a munkakori leirasaban erre
megbizott tigyintézo latja el.

2.8. Az tvigyiratkezelés részletes szabdlyait Dombrad Varos Polgdarmesteri Hivatalanak
Iratkezelési szabalyzata tartalmazza.”

1 Modositotta: A Képvisel-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo 12/2003.(X.28)
rendelet modositasardl sz616 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.

2 Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
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3. A Kiadmanyozas rendje

- A polgarmester hataskorébe tartozo ligyek kiadményozasi rendjét az iigyrend fiiggeléke
szerinti polgadrmesteri utasitas tartalmazza.

- A jegyz0 hataskorébe tartozoé tligyek kiadmanyozasi rendjét az ligyrend fliggeléke szerinti
jegyzo6i utasitas tartalmazza.

4. Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalasra a polgdrmester jogosult a jegyz0 ellenjegyzése mellett.
Ellenjegyzésre a jegyz6 mast is felruhazhat.

Ervényesitést csak a jegyz6 altal irasban megbizott pénziigyi szamviteli szakképesitésii
dolgozd végezhet a teljesités szakmai igazolasa alapjan.

Az utalvanyozés a polgarmester hataskore. Annak ellenjegyzésére a jegyz6 vagy az altala
megbizott személy jogosult.

Teljesitést csak kotelezettségvallalasra jogosult, vagy a gazdasagi eseményért felelds
igazolhat.

A kotelezettségvallaldsrol és annak dtruhdzdsdrdl kiilon szabadlyzat rendelkezik. *
5. Bélyegzohasznalat:

A Hivatal bélyegz6it az ezzel megbizott dolgozdk hasznalhatjdk, akik feleldsek a
rendeltetésszerli hasznalatért ¢és megorzésért. A bélyegzokrdl az iligykezeld
nyilvantartast vezet. Minden dolgozo alairasaval igazolja a bélyegzd atvételét.

6. Munkakori megnevezeés:

A Hivatal koztisztviseldit tevékenységiik jellegére ¢és az ellatando feladatokra utald - a
koztisztvisel6i besorolast nem érintd - munkakdri megnevezéssel kell kinevezni: adotigyi
igyintéz6, anyakonyvi iligyintézd, gyamiigyi iigyintéz6, gyamhivatali iigyintézo,
igazgatasi lgyintézd, ¢Epitésigazgatasi iligyintéz6, miszaki {ligyintéz0, okmaényirodai
igyintézo, pénziigyi iigyintézd, szocilpolitikai tigyintézd, ligykezeld.

7. Vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakorok:

Ktv. 22/4. § (8) bekezdés d./ pontja alapjan: jegyzo és aljegyzo,

Ktv. 22/A. § (8) bekezdés e./ pontja alapjan: gyamhivatali, okmanyirodai iigyintézok,
épitésigazgatasi és miiszaki ligyintézo,
Ktv. 22/4. § (8)  bekezdés g/ pontjia alapjan:  pénziigyi  és  adoiigyi
ligyintézok.

* Modositotta: A 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.
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8. Képzettségi potlékra jogosité munkakorok és képzettségek megnevezése,

potlék mértéke a Ktv. 48/A. § (4) bekezdése alapjan:

Adoligyi-, pénziigyi ¢és gazdalkodasi ligyintéz6 — a munkakoréhez eldirt képesitésen tal —
a mérlegképes konyveldi képzettségre az illetményalap 40%-a
hatdlyon kiviil™*

II1.

A Hivatal részletes feladatai

A Hivatal feladatait elokészitd, végrehajto jelleggel, illetve dllamigazgatasi iigyekben minden
esetben a hatdskor cimzettjének nevében eljarva - kdzremiikddve - latja el.

Belsé ellendrzés:*

- Az onkormanyzat a belsé ellenori feladatok ellatasat a Kisvarda és Teérsége Tobbcélu
Kisterségi Tarsulassal kétott egyiittmiikédesi megallapodas szerint latja el.

- A belso ellenor kozremiikédik a belso ellendrzési szabalyzat elkészitésében.

- Az éves belso ellendrzési szabalyzat szerint végzi ellenorzési feladatait.

- A polgarmester és a jegyzo kozvetlen iranymutatasaval rendszeresen figyelemmel
kiseri a  koltségvetési  tervezés, gazdalkodas, beszamolds, konyvvezetés,
adatszolgaltatasi kotelezettség targykorében hatalyos jogszabalyok végrehajtasat.

- Gondoskodik a koltségvetési szervek miikodését meghatarozo jogszabalyok helyi
alkalmazasarol, érvényesiilésérdl és ezekre felhivja az illetékesek figyelmet.

- A polgarmester vagy a jegyzo utasitasara soron kiviili — szabadlyzatban nem szereplo -
belso ellenorzést vagy utoellendrzést végez a hivatalban és az onkormanyzati
intézmeényeknél.

- Nyilvantartja az ellendrizendo egységeket.

- Kozremiikodik a vizsgadlat megallapitasai alapjan teendo intézkedések tervezetének
osszedllitasaban és az utovizsgalatok tartasaban.

Konyvvizsgalo:

Az onkorményzat megbizassal eseti jelleggel - a torvényben leirt feltételek fennallasaig -
konyvvizsgalot foglalkoztat az éves koltségvetési beszamold feliilvizsgalatara.

A konyvvizsgdlo  betekinthet az Onkorméanyzat gazdalkoddsaba, irataiba, a
tisztségviseloktdl és a dolgozoktdl felvilagositast kérhet.

Tanacskozasi joggal részt vehet a testiilet €s a bizottsagok tilésein.

A konyvvizsgald a beszamolon tal javaslatot tehet a testiilet és a bizottsagok elé keriild
pénziigyi, gazdasagi kihatasu dontésekre, valamint a Hivatal vagyongazdalkodasi,
pénziigyi €s szamviteli feladatai ellatasara.

Kozvetleniil a Hivatal pénziigyi dolgozdival tartja a kapcsolatot.

A hivatal igazgatasi feladatai:

* Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
* Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
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A képviseldtestiilettel, bizottsdgokkal, képviselotestiileti tagokkal kapcsolatos feladatok, a
képviselotestiiletet és hivatalt érintd jogi feladatok:

kozremiikodik a tisztségviselOk, a testiilet, a bizottsdgok munkdjanak szervezésében,
munkafeltételei biztositasaban,

gondoskodik a testiilet, a bizottsdgok elndkeinek felkérése alapjan a képviseldtestiilet elé
keriilé eldterjesztések elokészitésérdl, postazasarol, a testiileti iilések napirendjének,
meghivdinak 6sszeallitasarol, kikiildésérol,

nyilvantartja a testiileti dontéseket, megszervezi a testiilet altal hozott hatarozatok
végrehajtasat, gondoskodik a rendeletek kihirdetésérol,

elkésziti, és hataridon beliil felterjeszti a Kozigazgatasi Hivatalhoz a képviselOtestiilet és
bizottsagok iilésérdl késziilt jegyzokonyvet,

tevékenyen részt vesz a Dbizottsdgok tdjékoztatdsdban, munkajuk feltételeinek
biztositasaban,

kozremiikodik a kozmeghallgatas megtartasaban,

segiti az dnkormanyzati képviseldtestiilet munkajat.

Vilasztassal kapcsolatos feladatok:

szavazokorok szamanak, teriileti beosztasanak megallapitasaban kdzremiikodés,

valasztok nyilvantartdsanak vezetése, karbantartasa,

valasztok nyilvantartasnak kozszemlére tétele,

valasztasi szervek ¢€s a hivatali helyiségek cimének kozzététele,

valasztasok, helyi népszavazas, népi kezdeményezés el0készitésében, lebonyolitasban
kozremiukodés,

helyi valasztasi bizottsag, szavazatszamlalo bizottsdg megvalasztasanak eldkészitése,
valasztassal kapcsolatos kifogdsok intézésében kozremiikddés,

szavazatszamlalo bizottsag és helyi valasztasi bizottsdg inditvanytételi jogosultsaganak
elokészitése,

valasztasi szerv mellett miikodé munkacsoport kinevezésének, eskiitételének elokészitése,
valasztasi iratok szallitasaban kozremiikodés.

Onkormanyzati feladatok ellatasban kozremiikodés:

tisztségviselok munkajanak segitése,

hataskor atruhazas atadasa, visszavonasa elokészitésében kozremiikodés,

az Onkormanyzat munkajaval kapcsolatos egyes polgarmester ¢és jegyzO altal
meghatarozott feladatok ellatasa,

biztositja a tisztségviselok ligyfélfogadasi rendjét.

Személyligyi, munkatigyi feladatok:

kozremiikodik a Hivatal koztisztviseldi feletti munkaltatoi jogok gyakorldsaban,
kozremiikodik az onkorményzat kozalkalmazotti és egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
polgarmester munkaltatdoi jogkorébe tartozd dolgozok feletti munkaltator  jogok
gyakorlaséban,

kiallitja a kereseti igazoldsokat,

a polgarmester foglalkoztatasi jogviszonyahoz kapcsolodo egyes munkatigyi intézkedések
elokészitése, a személyzeti anyagok kezelése,

kozszolgalati alapnyilvantartds vezetése, illetve ahhoz kapcsolddd rendszeres
adatszolgaltatas teljesitése,
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vagyonnyilatkozat, teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok teljesitése.

Honvédelemmel €s polgari védelemmel kapcsolatos feladatok:

kozremlikodik a jogszabalyban az Onkormanyzatra harulé polgarvédelemmel,
honvédelemmel, kapcsolatos, védelmi bizottsdg személyi, targyi feltételeinek
biztositasdhoz sziikséges nyilvantartasi, adatszolgaltatési, szervezési feladatok ellatasaban,
ellatja a hadkotelezettség teljesitésére vonatkozo feladatokat,

kozremilkodik a polgarmester, mint helyi védelmi parancsnoksig®® vezetdje
adminisztrativ feladataiban.

A Hivatal belsé technikai kiszolgalasaval kapcsolatos feladatok:

végzi az Onkormdnyzati feladatok és a Hivatal hatosagi feladatainak elldtdsa soran
keletkezett iratok érintettek részére torténd eljuttatasat,

kozremlikodik a Hivatal feladatkorének teljesitéséhez sziikséges nyomtatvanyok,
kiadvanyok biztositdsaban.

Allategészségiigyi feladatokkal kapcsolatosan:

gondoskodik az Onkorményzat kozigazgatasi teriiletén beliill az ebek nyilvantartdsba
vételérdl, veszettség elleni oltds, potoltds megszervezésérdl, megteremti az oltas és az
adminisztraci6 személyi és targyi feltételeit,

gondoskodik a veszélyes ebek nyilvantartdsarol, tartdsanak engedélyezésérdl, a tartds
koriilményeinek ellendrzésérol,

végzi a marhalevél kezelési feladatokat.

Kozponti iktatas, titkos tigyiratkezelés:

szamitogépen végzi az lgyiratokat kezelésével kapcsolatos iktatasi, irattarozasi
feladatokat,

ellatja a titkos ligyiratkezelést,

gondoskodik az iigyiratok ligyintézékhoz eljuttatasarol,

ellatja az iktatassal kapcsolatos statisztikai adatszolgéltatast, szervezi a levéltarral
egyiittmiikodést,

gondoskodik a Hivatal bélyegzdinek kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, vezeti
a bélyegzd nyilvantartdst ¢és elvégzi a megsziint bélyegzOk megsemmisitésével
kapcsolatos feladatokat.

Altalanos és egyéb igazgatasi feladatok:

ellatja hagyatéki tligyekben a hagyatéki leltar felvételét, a hagyatékhoz kapcsolodo
vagyontargyak biztositasaval kapcsolatos feladatokat,

kiadja a hatosagi bizonyitvanyokat,

gondoskodik a hirdetmények kifiliggesztésérdl és zaradékolasarol,

intézi a lakcim bejelentéseket,

intézi a szabalysértési ligyeket,

intézi a birtokvitas ligyeket.

* Modositotta: A 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.
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Anyakonyvi ligyek:

sziiletési, hdazassagi, halotti anyakonyvezés, ezzel Osszefliggd statisztikai jelentések
tovabbitasa,

csaladi események tinneplésének szervezése,

honositas, visszahonositas és elbocsatas iranti kérelmek atvétele, tovabbitasa,

allampolgari eskii kivétele honositott, visszahonositott személyektol.

Oktatasi feladatok:

gondoskodik az 6vodaskoru €s tankdteles korti gyermekek nyilvantartasarol,
szakvélemény alapjan dont a fogyatékos gyermekek megfeleld intézménybe torténd
beiskolazasarol,

elrendeli a gyermekek iskolai el6készitd foglalkozason valo részvételét,

elrendeli az iskolai eloképzésbdl kimaradt tankoteles korti nevelési tanadcsadoi vizsgalatat.

Kozmiivel6dési feladatok:
kozremiikodik, és tevékenyen részt vesz a Dombradi Hiradd cimli dnkormdnyzati lap
szerkesztésében, megjelentetésében.

. Szocialis feladat- és hataskorok:

ellatja a jogszabalyban ¢és az Onkormanyzati rendeletekben meghatarozott szocialis
feladatok szervezését, adminisztracios, valamint nyilvantartési feladatait,

el6késziti a testiilet, a polgarmester, a Szocidlis, Oktatdsi és Kulturdlis és Sport Bizottsag’’
¢s a jegyz6 hataskorébe tartoz6 dontéseket,

az adofeliigyeldség megkeresésére kornyezettanulmanyt készit.

ml. Szocialis bizottsag hataskorébe tartozo ligyek.

apolasi dij megallapitasa, (Szt. 41.§ (1) bek. és 43/A. § (1) bekezdés szerinti apolasi dij
(2007. janudr 1-t6 jegyzdi hataskor)™,

atmeneti segély megallapitasa,

temetési segély megallapitasa,

rendszeres szocialis segély, (2007. janudr 1-t6l jegyz6i hatdskor)™

idéskorak jaradékanak megallapitasa, (2007. janudr 01-t51 jegyz6i hatdskir)™

Bursa Hungarica palyazatok elbiraléasa.

m2. Polgarmester hataskorébe tartozo ligyek:

munkanélkiili jovedelempo6tld tdmogatassal kapcsolatos tligyek,

szocialis kolcson megallapitasa,

koztemetés elrendelése,

akttv korii nem foglalkoztatott személyek rendszeres szocidlis segély’’ megallapitasa,
(2007. janudr 1-t6l jegyzdi hatdskor)™,

47 Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
*8 Modositotta: 6/2007. (I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
* Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
3 Médositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
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- intézményi elhelyezés.

m3. Jegyz0 hataskorébe tartozo tigyek:
- mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezményei,
- hatdalyon kiviil’?
- hatdlyon kiviil’*
- bevonulési segély megallapitasa,
- sorozason val6é megjelenés miatt térités megallapitasa,
- csaladfenntartoi igazolds kiadasa,
- hatdlyon kiviil
- vakok személyi jaradékénak megallapitasa,
- rehabilitacios eljaras lefolytatasa,
- hadigondozasi feladatok,
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultsig megallapitisa.”®

n. Gyermekek védelmével, gyamiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok:

nl. Szocialis bizottsag hataskorébe tartozo ligyek:
- hatalyon kiviil’’!

n2. Polgarmester hataskorébe tartozo ligyek:
- atmeneti gondozas elrendelése.

n3. Jegyz0 hataskorébe tartozo ligyek:

- teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozat,

- lgygondnok, eseti gondnok kirendelése, felmentése, részére munkadij megallapitésa,

- gyamsagi, gondnoksagi tligyekben leltarozasi feladatok elvégzése, kornyezettanulmany
készitése,

- gyermekek védelembevételének, védelembevétel megsziintetésének elrendelése,

- azonnali intézkedést igénylé esetben a gyermek ideiglenes elhelyezése™,

- helyettes szl kijelolése,

- sziilléi nyilatkozat felvétele, amelyben hozzdjarul ismeretlen személy altali
orokbefogadashoz,

- gyermektartasdij iranti igény érvényesitésében kozremikodés,

- gondozasi dij, megeldlegezett tartasdij behajtasdban valo kdzremiikodés.

o. Ipari, kereskedelmi feladatok:
- ellatja a kiilon jogszabalyban meghatarozott jegyzdi ipari-, kereskedelmi igazgatassal

kapcsolatos feladat- és hataskoroket,
- egyiittmiikodik a Fogyasztovédelmi Feliigyeldséggel.

1 Médositotta: A Képvisel6-testiilet és szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé 12/2003.(X.28)
rendelet modositasarol szolo 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.

> Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
>3 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
> Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007. (II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. mércius 19.
> Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007. (II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. mércius 19.
% Modositotta: 6/2007.(I11.19.) rendelet. Hatalyos: 2007.mércius 19.
7 Hatalyon kiviil helyezte: 6/2007. (II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. mércius 19.
¥ Modositotta: 6/2007.(II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
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Epitésigazgatasi és kiemelt épitésigazgatasi feladok:

Ellatja Dombrad varos teriiletén a teljeskorti épitésiigyi igazgatast. Kiemelt épitéshatosagi
igyekben , elséfokt épitésiigyi hatdsagi jogkort gyakorol Dombrad, Tiszakanyar és
Ujdombrad telepiiléseken.

p.1. Onkormanyzati feladatok elldtdsdhoz kapcsolodé hatdskor:

elokésziti a testiilet és bizottsagok elé megtargyaldsra keriild feladatkdrébe tartozo
elOterjesztéseket,
gondoskodik a testiilet és a bizottsagi dontéseinek végrehajtasarol.

p.2. Epitésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatok:

ellatja a jogszabalyban meghatarozott teriiletrendezéssel, telekrendezéssel kapcsolatos
feladatokat,
véleményt nyilvanit a rendezési tervek készitése soran,
elvégzi a telekalakitassal, telekrendezéssel kapcsolatos feladatokat,
ellatja a jogszabalyban meghatarozottak szerint az 1. foku €pitésiigyi hatosagi feladatokat
a miemlékvédelem kivételével, ezek:

- elvi épitési,

- ¢épitési,

- bontasi,

- hasznalatbavételi,

- fennmaradasi engedélyezési feladatokat, tovabba ezekkel 6sszefiiggd ellendrzési és

kotelezési feladatokat.
- ellendrzi a rendezési terv és az épitésiligyi szabalyok megtartasat.

Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok:

ellatja a kornyezet- ¢és természetvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokban eldirt
onkormanyzati hatosagi feladatokat.

Kozlekedési- €s viziigyi igazgatasi feladatok ellatasa:

ellatja a jegyz6i hataskorbe utalt kozlekedési és viziigyi feladat- és hataskoroket.

Ipari és kereskedelmi feladatok:

szakhatosagként jar el a jogszabalyban eldirt hatdsagi eljarasokban,

megrendeli a villamos halozatfejlesztést,

ellatja a gazenergia felhasznalasaval kapcsolatos jogszabalyban meghatarozott feladat- és
hataskoroket.

Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok:

kozremlikodik a kozteriilet-hasznalatanak szabdlyozasara ¢és a dij fizetésének
megallapitasara vonatkozé rendelet-tervezet el6készitésében,
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- a rendelet alapjan dontésre eldkésziti a kozteriilet-haszndlat engedélyezését, a hasznalati
dij mértékét és fizetési modjat,

- intézkedik a jogellenesen igénybevett kozteriilet-hasznalat esetében,

- elokésziti a kozteriilet-haszndlat megsziintetését, kezdeményezi az engedély
visszavondsat, ha nem az engedélyben meghatarozott célra ¢s modon torténik a kozteriilet
hasznalata,

- nyilvantartja és figyelemmel kiséri a dij beszedését, kezdeményezi a hatralék behajtasat.

- intézkedik a jogellenesen igénybevett kozteriilet-hasznalat esetén: szabalysértési
feljelentést tehet.

u. Kommunalis igazgatdssal kapcsolatos feladatok:

- kozremikodik a koztemetdk feliigyeletében,
- résztvesz a temetO rendelet el0készitésében, gondoskodik annak végrehajtasarol.

v. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

- r1észt vesz a beruhdzadsok miszaki tartalmi szakmai elékészitésében, folyamatosan
figyelemmel kiséri annak megvaldsitasat,

- ellatja a lakds- és helyiséggazdalkodassal kapcsolatos miiszaki tartalmu elokészitoi és
ellenorzési feladatokat,

- kiadja az ado- és értékbizonyitvanyokat.

z.  okmanyirodai feladatok ellatasa: vallalkozéi igazolvanyok, gépjarmi-, kozlekedési-,
személyi igazolvany-, lakcim igazolvany, forgalmi engedély, utlevél {igyek,
mozgaskorlatozottak parkolasi engedély iigye intézése.

4. Pénziigyi feladatok:

Az alapvetd feladat a telepiilés koltségvetésének elkészitésével, a gazdalkodassal, a helyi
adodzassal, konyveléssel, nyilvantartassal kapcsolatos feladatok ellatasa.

a. Koltségvetési, gazdalkodasi feladatok:

- elkésziti a telepiilés koltségvetésének tervezetét, koordindlja az intézmények tervezési
munkait,

- eloterjesztést készit a koltségvetés modositasara, poteldiranyzat engedélyezésére, a
jovahagyast kovetden gondoskodik ezek atvezetésérol,

- elokésziti a testiilet és a bizottsag elé keriil6 pénziigyi vonatkozasu eldterjesztéseket,

- gondoskodik a testiilet és bizottsdgok dontéseinek végrehajtasarol,

- kozremikodik a kisebbségi dnkormédnyzat munkajanak szervezésében, ellatja tigyviteli
teendoit,

- naprakészen koveti az Onkormanyzati szamldk alakulasat, fizetési kotelezettségeinek
teljesitését,

- a Hivatal hazipénztaraban biztositja a mindenkor sziikséges készpénzt,

> Modositotta: A 18/2005. (X.28.) Rendelet. Hatalyos: 2005.X1.01.
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gondoskodik a szocialis célu kifizetések MAK-t6] torténd visszaigénylésérol, s vezeti ezek
nyilvantartasat,

elkésziti a jogszabalyban eldirt jelentéseket, statisztikakat és azokat hatariddben megkiildi
az érintetteknek,

vezeti a bérnyilvantartast,

végzi a szigoru szamadasu nyomtatvanyok kezelését, megfeleld nyilvantartdsat, a piaci,
vasari tevékenységhez biztositja a helyjegyeket, gondoskodik elszdmoltatasukral,
készpénzellatmanyt biztosit az erre feljogositott koztisztviselOk részére, s a felhasznalasrol
elvégzi elszamoltatasukat,

elkésziti a cél és cimzett tdmogatasi palyazatokat, elvégzi az elnyert palyazati Gsszeg
lekérését, majd kozremiikodik a megvalositott beruhdzas aktivalasaban, a tamogatasrol az
elszamolast elkésziti,

az évkozi- és éves beruhazas statisztikai jelentést elkésziti,

elokésziti a hitel felvételi kérelmeket, a felvett hitelekrdl nyilvantartast vezet.

b. Helyi adozassal kapcsolatos feladatok:

a helyi adokrol szolo torvény és az dnkormanyzati rendelet alapjan végzi a kivetéssel, a
bevallasok alapjan torténd adod megallapitassal, adokonyveléssel, nyilvantartassal,
addbehajtassal kapcsolatos feladatokat,

figyelemmel kiséri az adoszamlék egyenlegét, a szamlapénz felhasznaléasat,

az addszamlara befolyt bevételt havonta jogcimenként atutalja, az atfutéd tételeket rendezi,
szamitogépes konyveléssel nyilvantartja az addzési kotelezettséget, valamint annak
teljesitését adonemenként €s alanyonként,

gondoskodik a véltozasok atvezetésérol,

az idegen helyrdl kimutatott tartozasokat nyilvantartja, biztositja annak behajtasat,

vezeti az adok moddjara behajtando szabalysértési birsagok nyilvantartasat,

vagyoni igazolast ad,

koltségmentességi nyilatkozatot zaradékol.

c. Konyveléssel, nyilvantartassal kapcsolatos feladatok:

végzi a Hivatal pénzforgalmaval kapcsolatos valamennyi tranzakcid szamitdégépes
konyvelését, kontirozasat,

koltségnemenként és szakfeladatonként pontos konyvelési informaciot biztosit a vezetés
részére,

végzi a kozponti koltségvetési hozzajarulas konyvelését, az dnkorményzati hatdskorbe
tartozo tigyletek pénzforgalmahoz kapcsolodé befizetések ¢€s kifizetések rogzitését,

havi informécios jelentést elkésziti és megkiildi a MAK-nak,

gondoskodik az AFA bevallasrol,

a féléves és éves beszamolot a MAK-nak megkiildi,

gondoskodik a szamlak Osszeszerelésérdl a szerzddés, megallapodas, utalvanyrendelet
banki terhelési értesitd alapjan,

figyelemmel kiséri a fiiggd bevételeket és kiadasokat, azok rendezésére intézkedést tesz,
pénziigyi vonatkozasban részt vesz a beruhazasok eldkészitésében, a szdmlak utalasaban,
a pénziigyi kifizetésekrol analitikat vezet,

az Onkormanyzatot illetdé kovetelések behajtasara ¢és behajthatatlan kovetelések
rendezésére intézkedéseket kezdeményez,
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a hatdlyos szerzddések, ¢és megallapodasok alapjan hataridére elkésziti, ¢és az
érdekelteknek megkiildi a szdmlékat, illetve gondoskodik az onkormanyzatot terheld
szamlak kiegyenlitésérdl,

- elvégzi a leltarozasi, selejtezési feladatokat.

d. Az dnkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

- elokésziti az Onkormdnyzati torzsvagyon ¢és vallalkozéi vagyon miitkodtetésével,
hasznositasaval kapcsolatos dontéseket,

- elokésziti a vagyongazdalkodas kdrébe tartozo vagyon tigyleteket, szerzoédés-tervezeteket,

- elokésziti a nem lakas céljara szolgald helyiségek hasznositasdra vonatkozo
el6terjesztéseket.

e. Revizori feladatok ellatasa korében:

- valamennyi dnkormanyzati intézmény pénziigyi, gazdasagi ellendrzésében részt vesz,

- elkésziti az intézmények ellendrzési tervét, vizsgalati programjat,

- avizsgalat megallapitasai alapjan javaslatot tesz a teend6 intézkedésre,

- sziikség szerint utdvizsgalatot tart,

- kapcsolatot tart a belsd ellendrrel és kozremiikddik a belsd ellendrzési szabalyzat
kidolgozasaban,

- rendszeresen figyelemmel kiséri a koltségvetési tervezés, gazdalkodds, beszamolas,
konyvvezetés, adatszolgaltatasi kotelezettség targykorében hatalyos jogszabalyok
végrehajtasat.

f. Egyéb pénziigyi feladatok:

- ellatja hivatal alléeszkoz gazdalkoddssal, beszerzéssel, bevételezéssel, nyilvantartassal
kapcsolatos feladatokat,

- ellatja a fogydeszkoz beszerzési-, bevételezési-, kiadasi-, nyilvantartési feladatokat,

- gondoskodik a Hivatal altal fenntartott épiiletek vagyonvédelmérdl, az ezzel 6sszefliggd
biztositasok megkdtéséral,

- nyilvantartja az onkormanyzat vagyonat, annak valtozasait €s értékét,

- ellatja a kdzmiifejlesztési hozzajarulas visszaigénylésével kapcsolatos feladatokat,

- felkutatja a palyazati lehetOségeket és kozremiikodik a palyazatok elkészitésében,

- palyazat menedzselésében,

- részt vesz a palyazatok szakmai €s pénziigyi lebonyolitdsaban.

5. Gyambhivatali feladatok:

Ellatja a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. térvény €s
a gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi ¢és gyamiigyi eljarasrol szo6lod
149/1997.(1X.10.) Korm. sz. rendeletben meghatdrozott varosi gyamhivatali feladatokat
Dombrad, Tiszakanyar és Ujdombrad telepiilésekre.

Ennek keretei kozott feladatai:

- kiskoruak hazassagkotésének engedélyezése,

- gyermek ideiglenes elhelyezése,

- gyermek atmeneti vagy tartos nevelésbevétele,
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kapcsolattartasi tigyek,

gyamsagi és gondnoksagi tigyek,

utégondozas elrendelése,

csaladbafogadas engedélyezése,

orokbefogadasi ligyek,

hataskorbe tartoz6 pénzbeni ellatasok megallapitasa: otthonteremtési tamogatas, tartasdij
allami megeldlegzése,

sziiloi feliigyeleti jog gyakorlasaval kapcsolatos ligyek.

A Gyambhivatal szakmai feliigyeletét a Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Gyamhivatal 1atja el.
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IV.

Z.aro rendelkezések

Jelen tigyrend 2005. méjus 1. napjan 1ép hatalyba.

A hatalybalépéssel egy id6ben hatalyat veszti a 91/2003.(X.28.) Kt. szdmu hatarozattal
jovahagyott ligyrend.

Az tigyrend fliggelékei, melynek naprakész karbantartasarol a jegyzé gondoskodik:
polgarmesteri intézkedés az egyetértési jog gyakorlasardl a koztisztviselok alkalmazasaval
kapcsolatosan,

munkakori leirasok,

polgarmesteri utasitas a kiadmanyozas rend;jérdl,
jegyzo6i utasitas a kiadmanyozas rendjérol,

ligyirat-kezelési szabalyzat,

. . ’ ’ ” r ’ .. 7 ’ 60
az tigyiratkezelést végzo személyek névszerinti nyilvantartdsa.

9. sz. melléklet”
Az onkormanyzat tarsulasai

Csalddsegités és Gyermekjoléti Szolgdltatas Tiszakanydr és Uidombrdd telepiilésekkel.
Allati hullalerakohely — Kékcse,  Szabolcsveresmart,  Tiszakanyar, Ujdombrdd
telepiilésekkel miikodtetése.

Mbéra Ferenc Altaldnos Iskola felsé tagozatinak Ujdombraddal kézos mitkodtetése.
Kisvarda és Térsége Tobbcélu Kistérsegi Tarsulds.

5 Modositotta: 6/2007.(II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.
1 Modositotta: 6/2007.(II1.19.) rendelet. Hatalyos: 2007. marcius 19.



