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ELOTERJESZTES
- Tarsulasi Tanacshoz —

A Dombridi Kézos Onkormanyzati Hivatal és a Dombrad és Térsége Szocialis
Alapszolgaltatasi Kozpont kozotti munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérol szolo
megallapodas feliilvizsgalatara

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A Dombradi Kézds Onkorményzati Hivatal és a Dombrad és Térsége Szocialis
Alapszolgaltatasi Kozpont kozott kotott munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjérdl szolo
megallapodast a Tarsuldsi Tanacs a 2/2014.(I1.05.) hatarozataval hagyta jova.

A Bels6 Ellendrzési Onkormanyzati Tarsulas belsé ellenére, Szaniszloné Kovacs Monika
2014. szeptember 8.-2014. szeptember 19. k6zott ellendrizte az Ady Endre Miivelddési Haz
¢s Konyvtar 2013. janudr 1.-2013. december 31. kozotti idészakban torténd gazdalkodasat,
mikodését.

A belso ellendri jelentésben tett megallapitasok, valamint az allamhéztartasrol szol6 2011.
évi CXCV. torvény beszamolo készitési kotelezettségre vonatkozo hataridok modosulasa
miatt a Dombradi K6zds Onkormdanyzati Hivatal munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjérdl szol6 megallapodasainak modositasa sziikséges.

A fentiekre valé tekintettel a Dombradi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a Dombrad és
Térsége Alapszolgaltatasi Kozpont kozott i) megallapodas megkotését javaslom.

Az allamhéaztartas sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
9. § (5) bekezdése a kovetkezOképpen rendelkezik:

9. §(5) Az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése és a (4) bekezdés szerinti kiltségvetési szerv
(a tovabbiakban egyiitt: gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv) (1)
bekezdés szerinti feladatait

a) az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetben az irdnyité szerv vagy az irdnyité
szerv iranyitasa ala tartozo mas koltségvetési szerv az allomanyaba tartozo alkalmazottakkal,
a munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét tartalmazo megallapodasban (a
tovabbiakban: munkamegosztasi megallapodds) meghatdrozott helyen és modon,



b) a (4) bekezdés szerinti esetben az onkormanyzati hivatal, illetve a tarsulasi tandcs
munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv alkalmazasaban allo, az énkormanyzati
hivatal, illetve a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellato koltségvetési szerv vezetdje
altal kijelolt személy latja el, kivéve ha az (1) bekezdés b) pontja szerinti feladatok ellatasa
szolgaltatas vasarlasaval torténik.

(5a) A munkamegosztasi megallapoddsnak tartalmaznia kell, hogy a 9. § (1) bekezdése
szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el. Egy feladatra csak
egy koltségvetési szerv jelolheté ki. Az iranyito szerv az omkormanyzati hivatalt kiilon
gazdasagi szervezet nélkiil is kijelolheti a 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatok
ellatasara. A munkamegosztasi megallapodast az iranyito szerv hagyja jova.”

Az Avr. 1. mellékletének II.1.c) pontja szerint az iranyitd szerv a tarsulds altal iranyitott
koltségvetési szerv esetében a tarsulasi tanacs és annak elnoke.

Kérem a Tisztelt Tarsulasi Tandcsot, hogy az eldterjesztést megtargyalni és a hatarozat-
tervezet elfogadni sziveskedjenek.

Dombrad, 2015. junius 4.
Tisztelettel:

Kozmané Kasza Veronika
Tarsulasi Tanacs elnoke



Dombradi Szocialis Tarsulas
veddvviee o (oo ) TT
hatarozata

A Dombridi Kézés Onkormanyzati Hivatal és a Dombrad és Térsége Szocialis
Alapszolgaltatasi Kozpont kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol szolé
megallapodas feliilvizsgalatarol

A Tarsulasi Tanacs
1. Az eldterjesztést megtargyalta €s az abban foglaltakkal egyetért.

2. A Dombradi Koz6s Onkormanyzati Hivatal és a Dombrad és Térsége Szocialis
Alapszolgéltatasi Kozpont kozotti munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjérdl szolo
megallapodast a jelen hatarozat 1. sz. mellékletét képezo tartalommal jovahagyja.

Felel6s: Tarsulasi Tanacs elndke Hataridé: folyamatos

A hatdrozatrol értesiilnek:

1./ Erintett telepiilések 6nkormanyzatai

2./ Dombrad és Térsége Szocialis Alapszolgaltatasi Kézpont
3./ Dombradi K6zds Onkormanyzati Hivatal

4./ Dombradi K6zos Onkormanyzati Hivatal Irattara




1. mellékleta .../.... . (... ...) TT hatarozathoz

Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez0 Dombrad és Térsége Szocialis Alapszolgaltatasi
Kozpont koltségvetési szerv és a kijelolt Dombradi Kozds Onkormanyzati Hivatal

koltségvetési szerv kdzotti munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjérol



1. Altalanos szempontok

A munkamegosztasi megallapodds megkotésére az allamhaztartasrol szolo  torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodds a Dombrad Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete,
mint irdnyitd szerv altal kijeldlt Dombradi Kézos Onkorményzati Hivatal kdltségvetési szerv
¢s a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Dombrad ¢és Térsége Szocialis Alapszolgaltatasi

Kozpont koltségvetési szerv kdzotti munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodéds célja, hogy a munkamegosztds és a feleldsségvallalas
szakszerli rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi
gazdalkodas kereteit megteremtse.

Az iranyito szerv dltal kijelolt koltségvetési szerv (tovabbiakban: kijelolt koltségvetési szerv)
azonosito adatai:

Dombradi Kozés Onkormdnyzati Hivatal

4492 Dombrdad, Rakoczi ut 36.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv azonosito adatai:
Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont
4492 Dombrad, Kossuth u. 63.

A Dombrdd és Térsége Szocidlis Alapszolgdltatisi Kozpont részére az Avr. 9. § (1) bekezdés
alapjan a koltségvetési tervezeés, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositisanak és
felhasznalasanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgéltatasi, beszamolasi és a pénziigyi,
szamviteli rend betartasa, és a koltségvetési szerv mikodtetése, a hasznalatdban 1évd vagyon
hasznalata, védelme érdekében, ezen feladatok ellatasara a képviseld-testiilet a Dombradi
Kézos Onkormdnyzati Hivatalt jelolte ki.

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont az el6z6 pontban felsorolt
feladatait a Dombradi Kiézos Onkormdnyzati Hivatal az A4llomanyaba tartozod
alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett helyen és modon latja el.

A munkamegosztdsi megallapodds nem sértheti a Dombrad és Térsége Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kozpont szakmai dontéshozo szerepét.

A Dombrddi Kozés Onkormdnyzati Hivatal vezetdje és a Dombrdd és Térsége Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kozpont vezetdje kozosen felelosok a munkamegosztds megszervezéséért és
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben ¢és annak modositasaiban meghatarozott
eléiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartdsaért, tovabba a belsé kontrollrendszer
kialakitasaért és miikodtetéséert.

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpont a Dombradi Koézos
Onkormdnyzati Hivatal szamviteli politikaja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és
forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési
szabalyzata, a pénzkezelési szabdlyzat, Onkoltség szamitasi szabalyzat) a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢és selejtezésének szabdlyzata és a szamlarend eldirésait,
tovabbé az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza az azokban
el6irtakat kotelezd érvénnyel betartja.



A Dombrdadi Kozos Onkormdnyzati Hivatal vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az altala
vezetett szamviteli (fokonyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek a Dombrad és
Térsége Szocidlis Alapszolgaltatdsi Kozpont gazdasagi eseményei.
A Dombradi Kozés Onkormadnyzati Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és
targyi feltételei a Dombrdad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpontndl nem adottak,
igy :

— konyvvezetés;

— leltarozas;

— terminalon torténd utalasok;

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgadltatisi Kozpont a képviselO-testiilet altal a
koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatdsdhoz jovahagyott személyi juttatasok és az
azokhoz kapcsolddo jarulékok, illetve egyéb kozterhek eldiranyzatain talmenden rendelkezik
a kozfeladat ellatdsdhoz sziikséges egyéb eldiranyzattal:

— dologi kiadasok (ezen beliil)

¢élelmiszer beszerzés

készletbeszerzés

= stb. felett.
A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpont vezetdje a szamara a sajat
koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles
feladatai ellatdsar6l, munkafolyamatai megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az
biztositsa a Dombrad Viros Onkormdnyzata koltségvetésében a részére megallapitott
eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Dombrddi Kizos Onkormdnyzati Hivatal és a Dombrad és Térsége Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kozpont az Onkormanyzat gazdasdgi programjahoz, koltségvetési
koncepcidjahoz, agazati koncepcidihoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat,
azok megalapozasara és aldtdmasztasara.

A Dombridi Kiozés Onkormdnyzati Hivatal feladatai a  koltségvetés tervezésének
1d6szakaban:

— a Dombrad és Teérsége Szocialis Alapszolgaltatisi Kozponttal egyiittmikodve
adatot szolgaltat az dnkorményzat koltségvetési koncepcidjahoz;

— szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozésihoz;

— a Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozponttal k6zOsen
figyelemmel kiséri a kdltségvetési eldiranyzatok alakulasat;

— eldkesziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informaciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informaciokat;

— eldkeésziti az 6nkormanyzat bizottsagi iilésére, illetve a képviseld-testiilet iilésére
az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

— a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok
elkiilonitett (szakfeladat, fokonyvi szamla alabontas) nyilvantartasarol;



— gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérdl
¢és tovabbi vezetésérol,;

4. Eloiranyzat modositas

Az eléiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormanyzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

A Dombrad és Térsége Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont eldiranyzat modositasi igényét a
Dombradi Kézos Onkormanyzati Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente
20-ig jelzi.

Az elbiranyzat modositasat a Dombrdad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpont
egyidejii  tajékoztatdsaval a Dombradi Kizos Onkormdnyzati Hivatal —vezetdje
kezdeményezheti, melyben megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet,
stb.) és a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldiranyzatok modositasara az Orszaggyiilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében kerlil sor, a koltségvetési rendelet moddositasat kovetéen a végrehajtott
modositasrol tijekoztatia a Dombrdad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpont
vezetdjét.

A Dombridi Kézos Onkormdnyzati Hivatal és a Dombrad és Térsége Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kozpont a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi
eléiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a képviselo-testiilet dontését
kovetden.

A képviselo-testiilet 4altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felelds.

5. Pénzkezelés

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpontnal hazipénztar nem mikodik,
kifizetéseinek teljesitése érdekében a felhaszndldsi és elszdmoldsi szabalyait a Dombradi
Kozos Onkormanyzati Hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpont éltal beszedett bevételeket a
pénzkezelési szabalyzatban ezzel megbizott dolgozdé a Dombradi Kézés Onkormdnyzati
Hivatal hazipénztaraba a beszedést kovetd nap /4 draig befizeti.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért a Dombrad és Térsége
Szocidlis Alapszolgaltatdsi Kozpont vezetdje felelds.

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont kifizetést, a képviselO-testiilet
altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott eldirdnyzatok mértékig teljesithet.

6. Eloiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerovel valo gazdalkodas szabadlyai

A munkamegosztdsi megallapodasban rogzitett a képviseld-testiilet altal jovahagyott
eldirdnyzaton és létszam eldiranyzaton beliil a munkaltatoi jogok gyakorlasa a Dombrad és
Térsége Szocidlis Alapszolgaltatdsi Kozpont vezetijének feladat- és hataskore, aki a jogkort a
2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés
(kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamolo-lap elkészitése, alairasra), valamint az alairt okiratok a Magyar Allamkincstar



Megyei Igazgatdsagahoz torténd tovabbitisa a Dombrddi Kozés Onkormdnyzati Hivatal
feladata.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv:

— 0nall6 bérgazdalkodor jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett
bérmegtakaritdst €s bérmaradvanyt szabadon felhasznélhatja, ez azonban a
késdbbiekben tobblettimogatasi igénnyel nem jarhat;

— a szamfejtéséhez sziikséges adatokrol, a munkébol valé tdvolmaradasrol, a
betegszabadsag igénybevételérdl havi jelentés készit, amit a targyhonapot koveto
hénap 5 napjaig a Dombrddi Kizés Onkormanyzati Hivatal eljuttat;

— ellenérzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagatol érkezé bérjegyzék
adattartalmanak valodisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Dombrddi Kozos
Onkormanyzati Hivatal felé;

— egy¢éb munkaltatoi intézkedésekrdl és dontésekrdl tajékoztatja a Dombradi Kozos
Onkormanyzati Hivatalt.

A kijelolt koltségvetési szerv:

— a Dombrad és Térsége Szocidalis Alapszolgaltatasi Kozpont altal teljesitett
adatszolgaltatast feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Igazgatosaga
felé;

— anem kozpontositott szamfejtés korébe tartozo illetményeket szamfejti és — utalas
utjan — kifizeti;
6.2. A dologi kiadasokkal valo gazdalkodas szabdlyai
A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont a mikodéshez szilikséges targyi
feltételek biztositasa mellett a 2. pontban meghatirozottak szerint gyakorolja a kovetkezd
feladatokat:

— targyi eszk6zok javitdsanak, karbantartadsanak megrendelése;

— egyes milkodési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges
eszkozok értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiaddsok

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpont beruhdzasi, feldjitasi
tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban rogzitettek szerint a képviseld
testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatirozott esetben €és mértékben végezhet.
Amennyiben a beruhdzas, felujitds forrdsa palyazati pénzeszkdéz, abban az esetben is
sziikséges a képviseld-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas

A gazdalkodasi és ellenérzési jogkorok gyakorlasara vonatkozd altalanos szabalyokat a
Dombrddi Kézos Onkormdanyzati Hivatal kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas cimi szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya a
Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpontra is Kiterjed.

Kotelezettséget a Dombrdad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatiasi Kozpont nevében a
koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult vallalni.



Kotelezettséget a Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont sajat nevében a
képviselo-testiilet altal jovahagyott eldiranyzatok mértékéig vallal.

Kotelezettségvallalass a Dombrddi Kozos Onkormdnyzati Hivatal koltségvetési szervnél a
pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasara kijelolt személy ellenjegyzése utdn csak irasban
torténhet.

A kotelezettségvallalasokrol a Dombrdadi Kiézos Onkormdnyzati Hivatal— koltségvetési
szervenként — analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzOnek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatdsi Kozpontnal a szakmai teljesitési igazolas
elvégzésére az intézményvezetdje illetve az altala kijelolt személy jogosult. A kijelolt
személyeknek a teljesités igazolds datuménak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairdsaval kell igazolni.

Utalvanyozasra a Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatisi Kozpont nevében az
intézményvezeté  irasban  jogosult. Az utalvdnyozds minden esetben irasban,
utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben elbirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa soran kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolds cimii szabalyzatban meghatarozott
eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara felhatalmazottak
részére kotelezd érvénytiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok €s azok modositasanak nyilvantartasat a Dombradi
Kézos Onkormanyzati Hivatal végzi.

A Dombradi Kozés Onkormdnyzati Hivatal vezetdje a Dombrdd és Térsége Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kozpont vezetdjét kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja az
intézményt érintd bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasardl. A képviselO-testiilet
koltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérdl a Dombradi Kozos Onkormdnyzati Hivatal
vezetdje azonnal tajékoztatast nyujt.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A kijelolt és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az
informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatds valodisdganak biztositdsa érdekében
szlikséges 1dokozonként személyes megbeszélést tart.

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgadltatasi Kozpont vezetdje a Dombradi Kozos
Onkormdanyzati Hivatal vezetdje felé a meghatarozott id6pontokban a kovetkezd
adatszolgaltatast koteles teljesiteni:

— altalanos miikodéshez ¢és 4gazati feladatokhoz kapcsolodd tdmogatasok
elszdmoldsdhoz majus 30-ig, szeptember 30-ig,

— kotelezettségvallalasok (szerzddéskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi
kotelezettség miatt minden ho 5-ig,



Az adatok valodisagaért a Dombrad és Térsége Szocidalis Alapszolgaltatdsi Kozpont vezetdje
felelOs.

10. Beszamolas

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatdsi Kozpont vagyoni és pénziigyi helyzetével
kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség
teljesitése a Dombradi Kozos Onkormanyzati Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének id6pontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat
tartalmazza.

11. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

A Dombrddi Kézos Onkormdnyzati Hivatal és a Dombrad és Térsége Szocidlis
Alapszolgaltatiasi Kozpont kiilon-kiilon felelés az intézmény mukodtetéséért ¢és a
feladatellatas biztositasaért. A személyi és targyi feltételek biztositasardl az intézményvezetok
gondoskodnak.

A Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont a karbantartasi, kisjavitasi,
érintés- €s villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését és koordindlasat a Dombradi
Koézos Onkormanyzati Hivatal végzi.

A Dombridi Kozos Onkormdnyzati Hivatal és a Dombrdid és Térsége Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kozpont kiilon-kiilon felelnek az éltaluk vezetett intézmény rendelkezésére
bocsatott onkormanyzati vagyon rendeltetésszerli hasznalataért és allaganak megdrzéséért.

Az Onkorméanyzat vagyongazdalkodasrol sz6lo rendeletében, tovabba a felesleges
vagyontargyak selejtezésérdl szO0lo szabdlyzatdban ¢és a leltarozasi ¢és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott eldirdsokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a
jogszabalyokban ¢és az Onkormdnyzat vagyonrendeletében eldirt mdédon az Onkormanyzat
tulajdonaban 1év6 vagyont 6nalldan hasznalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Dombrddi Kozés Onkormdnyzati Hivatal vezetdje és a Dombrad és Térsége Szociilis
Alapszolgaltatasi Kozpont vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasdban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni ¢és fejleszteni a
kontrollkdrnyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és
kommunikécios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belso kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szoldo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eloirasait, tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Dombrddi Kézos Onkormdnyzati Hivatal és a Dombrad és Térsége Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kozpont belso ellendrzését a Belsd Ellendrzési Tarsulds altal alkalmazott
belsd ellendr latja el. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd



ellenérzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellenérzés lefolytatasanak
rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
13. Zaro rendelkezések

A 2014. februar 6. napjan kelt — munkamegosztas és felelosségvallalas rendjét tartalmazo —
megallapodas helyébe jelen megallapodas 1ép.

Jelen megallapodas 2015. janius 15. napjan 1ép hatalyba.

Dombrad, 2015. .............

gazdasagi szervezettel rendelkezo

koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
vezetdje koltségvetési szerv vezetdje

Zaradék: A Dombrddi Kozos Onkormdnyzati Hivatal és a Dombrad és Térsége Szocidlis
Alapszolgaltatasi Kozpont kozotti munkamegosztas €s feleldsségvallalas rendjérdl szolo
megallapodast a Dombradi Szocidlis Tarsulds Tarsulasi Tanacsa a ..../... (.... .. ) szamu
hatarozataval jovahagyta.
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