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Belsd Ellenbrzés

[ktatdszam: 8-2/2014.
Tisztelt Képviseli-testiilet!

Dombrad Véros Onkormanyzata belsé ellenfrzési  levékenységét 2013, évben az
allamhdztartasrol szold 200110 évi CXCV, torvény (tovabbiakban: Aht). a kéltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 37072011, Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Bkr.), a nemzetkiizi belso ellentéreési standardolk, az allamhdaztartasért lelelds
miniszler dltal kizzérett modszertani utmutatok és kézikdnyy minta alapjan. a jovahagyott
belst ellendrzési kézikonyy szerint vépezte. A belsd ellendzés av éves belsd cllendrzesi
tervben foglaltak végrehajtisa sordn feltart hidanyossdagokrol, a pénziigyi irdnyilasi ¢s cllendrzc-
si rendszer hatékonysdginak, mindségének javitdsara vonatkozo lehetbségekrdl a vezetdat
tdjekoztatta, a javitas érdekében javaslatokat telt.

A 2013, évi ellendrzési tery kockazatelemzés alapjan - a stratégiai- és a kdzéptavu ellentrzesi
tervick megfelelden - a Bkr-ben foglalt eldirasoknak megfeleld tartalommal. a belsd cllendrzeés
rendelkezésére alle erdforrasok Ngvelembevételével késziilt. A 2013, évi belst ellendraés tery
a  kiadisok  ¢s  beveételek  tervezésének., a  gaedilkodds  szabalvszeriségének s
meghizhatdsaganak valamint elszamolasanak teriileteit Kielégitden lefedte.

2013, évben az éves belsé ellendrzési tervben betervezett ellendrzések végrehajtisa
megtirtént. Soron kiviili ellendrzés nem tértént.

A jegyzd gondoskodolt a belsd ellendrzés kialakitdsarol. megfeleld miikodictéscrdl ¢s
figgetlenségének  biztositasarol, Az Onkormanyzat, a Kiozds Onkorméanyzati Hivatal
(tovibbiakban: Hivatall, az Onkormanyzat irdnyitdsa ald tartozd kiltségvetési szervek belsod
cllendrzési tevékenysépének cllatasar 2013, évben a Bkr. 24. § (2) bekezdéseben eldin szakmai
kivetelmeényeknek meglelels, az Aht. 70, § (4) bekezdésében meghatirozott engedéllvel
rendelkezod  kiilsé  szakérld bevondsdival oldotta meg. A belsd ellendraési tevékenyscg
ellatdsaval mepbizott kiilsd szakértd a Bkr. 16. § (4) bekezdésében foplaltaknak megleleld
megallapoddsban foglalt felhatalmazds alapjan elldtta a belsd ellendracsi vezeto 22. § (1) és (2)
bekezdésében foglalt (eladatait is, ¢s a Hivatal Jegyzijének kizvetlen feliigyelete ala tartozott,
A lunkcionalis fiiggetlensdég megsértése és dsszeférhetetlenségi esetek nem lordultak elo.

Az ellendirzesi jelentésekben elstsorban ar intéemények pénziigyi, pazdasagi, sedamyvitel
tevékenységdét vizsgalta és értékelte a belsd ellendr.

A részletes ellendrzési megdllapitisokat tartalmazd ellendrzési jelentést a belsd cllendrzés
Atadta a dontéshozok, és az abban kisremukidok szamara a mepdllapodis szerint.

Az éves ellendrzési beszamolod az Bk, 48. §-dban foglaltak alapjdn, illetve az Onkormanyzat
Belsd Lllendrzést Kézikonyvében foglalt eldirasoknak megfelelten keriil beterjesziésre a
Tisstelt Képvisela-testiilet elé.

Kulesar Margit helsi ellendr
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E-mail: kulesarmargoischolmail com



Belsd Ellenbrzés

Dombrad Viros Onkormanvzatanak
2013. évi éves isszefoglalo ellendrzési jelentése

A kockézatelemzés alapjan, a stralégiai- és a kdvéptavi ellendrzési tervnek megfelelben dsszeallitott
2013. évi ellendrzési terv, valamint a Bkr, 48. §-a alapjin a Belsd cllendrzési kézikdnyv tlmutatisai
szerint a Belsd ellendrzési vezetd dsszedllitotta a 2013, évben lefolytatott cllendrzéseirol eves
ellenérzési jelentesét.

1. A bhelsé ellendrzés dltal végrett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan (Bkr. 48. §
a) pont)

A jegyzd  altal  elkészitett 2013, évi belsd  ellendrzési  tervet  Dombrad  Viros
Onkormdanyzatinak Képviselo-testitlete jovihagyta,
A jovahagyolt belsd ellendrzési terv 2 feladatot hatarozott meg, melybil 1 tervezett vizsgalat
az  Onkormdnvzat, a Hivalal pénzkezelésével  kapesolatos  feladatok  pénziigyi-
szabdlyszeriségi ellendrzése, a misik vizsgdlal az Onkormanyzati kivztemetd lenntartdsanak
és mitkiidésénck pénziipvi-szabalyszeriségi ellendrzése volL.
I/1. Az éves elleniirzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr, 48,
& aa) pont)
I'l/a) A targyévre vonatkozd éves cllendreési terv  teljesitése, az
ellendrzésck dsszesitése

Az 1. szami tdblidzat mutatja a 2013, &évi cllenérzési tervel, melyben meghatdrozott
ellendrzésck tery szerinti teljesitésre keriiltek. Ay éves ellendrzesi terv tartalma meglelelt a Bkr-
ben foglalt eldirdsoknalk.

Intézmény Tirgy |_ o Ceél Modszer
Dombrid Viros | Az dnkormanyzatndl raciondlis | Temetd fenntartasars|
Onkormanyzatanal pazdilkodas szabalyainak, sz0l6 rendelet és a

Dombrad Varos  kilztemeto-fenntartis  eldirdsainak megfelelben temetii
Onkormanyzata | és - miikadtcds térténik-e a kiztemets- nyilvantartisok,
pénzilgyi ellendrzése | fenntartas és- mokodietds dokumentumaok
| tizemeliciése, | vizsgalata
az Onkormanyzatnal ¢ a
Dombriad Varos Palgdrmesteri Hivatalnal a A pénzkesclési
. Oinkormanyzat és pénzkezelés soran betartoltik-e | szabalyzat tételes
Dombriad Viares | Polgarmester a jogszabalyban, a pénzkerelési | attekintése, kizvetlen
Onkormanyzata | Hivalala pénziigyi srabélyzatban foalaltakat, meplipvelésen alapuld
tevékenységének illetve a belst szabalyozas cllendrzés
ellenérzése biztositja-e a megleleld, {rovancsolas)
biztonsdgos kiszpénzkezelést,

| . szamm tablazat: Polearmesteri Hivatal, intérmiénvek clleniivedse
=

Soron kiviili ellendrzés:

A 2013, évi belsd cllendrzési terv soron kiviili ellentrzések végrehajtisira biztositott 3
revizorl nap lerhére a Bk, 31, § (6) bekezdése alapjan a jegyzo, illetve a belso ellendreési
veretd cllendrzést nem kezdeményerzell

Kulesir Margil belst ellendr
Levelerdsi cime: 4484 [hrany, Lehel ulea 68, 1T, em. 1. ajté Tel: 30/38%-61-72
F-mail: kulesarmargoithotmail.com
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Belsé Ellenbrzés

1/1/a) Az ellenirzések soran biintetd-, szabilysértési, kiartéritési; illetve
fegyelmi eljards meginditisara okot ado cselekmény, mulasztis vagy
hidnvossag gyanija kapesin tett jelentések szima és rivid dsszefoglalisa

Av ellendrzési jelentések  biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi cljards
meginditasara okot add cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot nem tartak fel.

1/2. A bizonyossagot add tevékenységet elosegité és akadilyozd tényexik
bemutatisa (Bkr. 48, § ab) pont)

Az ellendrrési mepallapitisok a helvszini ellendrzés sordn folyamatosan ismertetésre keriiliek
az cllendrzotl szervezeti coyvsée vezetdiével, illetve az ellendrzint munkafolyvamatérl felelis
dolgozdval.

Az ellendirzési jelentés terverelél a belsd cllendrzési veveld minden esetben megkilldte az el-
lendrzott srervezetl covsép kizvellen vesetdjének. A jelentéstervezet tartalmazta az abban
[oglalt megdllapitasokkal kapesolatban az érintettek észrevételezest hataridcjét.

A végrehajtott belsd ellendrzésekrél készitetl, ax cllendrzés tdrgydl, megallapitasail, kivet-
keztetéseit ¢s javaslatail tartalmazo jelentések a Bkr. 39. § altal meghatirozott tartalommal
kesziiltek.

A jelentésben szerepléd megallapitisokat as érintettck elfogadiak, a megfogalmazotl javaslatolat
a munkavégzes segitésckent értckelték.

L/2/a) A belsé ellendrzési egység(ek) huminerdforrias-cllatottsiaga

A Hivatal 2013, évben nem rendelkezett belst ellendrzési egységpel, illetve belst ellenorrel. A
belst ellendrzési tevékenysée cllatasat killsd svzakérté bevondsdval oldotta meg, A belsd
cllenér 2013, évben elldtta a Bkr. 220 § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott belsh
ellendrzesi verelii feladatokat is.

A 2013, évben a belsé ellendrzési tevékenysépet elldtd kiilsd szolgaltatdé a Bkr. 24, § (2)
hekerdéseben eldirt szakmai kivetelményeknek megfelelt.

A belsis cllendr rendelkezik az Aht. 70, § (4) bekezdésben eldint engedéllyel, az allamhaetar-
tasért felelds miniszler a belsé cllendrzési tevékenység folytatdsara engedéllyel rendelkezd
személvekrdl vezetett nyilvantartisaban szerepel,

Belso ellendr: Kulesar Margit
Repisziracids s#am: 5113130

A belst cllentr 2013-ban részt vett a mérlegképes kinyveldk kdlelest tovabbképzésein. A
belst ellendr az ABPE - wvibhképzés 11 szakmai wovabbképzés kivetelményeit 2012, évben
teljesitette, melvet a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Képaési, Lpészségiigyi ¢s Kulturalis
Intézete a T-ITBUDRLEL-01/62/2012 swami tanisitvannyal 1gazoll.

Az Onkorményzat 20113, évi belsd ellendrzési tervében szerepld vizsgalatok kapacitis igényét
a levékenyvsée elldtdsaval megbizott kiilsd szolgallatd biztositani tudta. A 2013, evre tervezell
cllentrzések véazeschez 20 szukérii nap volt szilkkséges, soron kiviili ellendrzésre 10 szakértoi
nap volt terverve. melyet a kiilsoé szolgaltatd biztositani tudotl.

A belsh ellenéri tevekenységre 2013, évben palydratot az Onkorméanyzat nem irt ki,

Koulesar Margit belsd ellendr
Levelezési cim: 4484 Ibriny, Lehel atea 68, TT. em. 1. ajto Tel: 30/387-61-72
E-mail: kulesarmarpoddhotmail.com




Belsd FEllenbrzés

1/2/b) A belsé cllendirzési egység és a belsié ellenirik szervezeti és
funkcionalis fiiggetlenségéncek biztositasa (Bkr. 18-19. §-a alapjan)

A belst ellendirzesi tevékenységet - a Bkr. 18, §-dban foplaltaknak meglelelden - a koltsegveést szerv
vezettijének kozvetlenil alarendelve végri av arra jogosult kitlsod szolgaltald,

A bhelsd ellendr funkeionalis filggetlensége biztositott volL kitlings tekintettel az éves ellendrzes terv
kidolgozisdra, az ellendrzési programok clkészitésére és végrehajtasira, az cllendrzési madszerck
kivalasztasira, a kovetkeztetések és ajdnlisok kidolgozasira, ellendnvési jelentésck elkészilésére. A
belsé ellendrt a tndesadasi tevékenységen kiviil més tevékenvsépek végrehajlisiba nem vontik be,
operativ mitkodessel kapesolatos feladatol ellatisaban nem vett részt.

1/2/c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20. §-a alapjin)

A belsd cllendr tekintetében a Bl 20, § (1) bekezdése srerinti, a bizonvossigol add teviékenységhen
vald résavételt meghitsitd sszelérhetetlenség nem allt fenn.

I/2/d) A belsé celleniri jogokkal kapesolatos esetleges  korlitozisok
bemutatisa

A belsd ellendir 2 Bkr. 235, §-dhan biztositoll jogait tevékenysége sordn lolyamatosan gyakorolbatta, az
ellendrziitt koltsépvetdsi szervek, szervezeti egyséeek helyiségeibe beléphetett, az cllendrzés tirgydhoz
kapesolodd iratokba - az adavédelmi cldivasok betartdsival - betekinthetett, az Onkorminyzat és
kiltsépvetdsi szervel vezetdje felé kizvetlenill fordulhatott, a munkatarsaktol a szitkséges informacidkal
minden esetben megkapta, A belst ellendrzési levékenység ellatisil akaddlyozo tényez6 nem merillt tel
a vizsgalatok sordn, az ellendrzéshez sziikséges targyi feliételek biztositoltak voltak.

1/2/¢) A belsd cllendrzés végrehajtasiat akadalyozé tényczok

A 2013, évben a belst ellendirzési tevekenységel elldtd killsd szolgdlatd a tevdékenyséy végréscher
szitksépes eszkozoket (humén erdforras, szamitdstechnikai eszkézok) bizositotta, igy a belsh
cllenérzes végrehajtasat akadalyoro probléma nem meriilt fel. A bels6 cllendrzések végrehajtasdhoz
sviikséges informiciot a belss ellendr minden esethen megkapta,

1/2/f) Az ellendrzések nyilvintartisa

A belsd cllendrzési tevékenysépet ellitd kiilsd svolgdltatd a Bkr, 50, § szcrintl nyllvantartast az
elvéezett belsd ellendrzésekrdl folyamatosan vezeti. a belsi ellenorzési dokumentumok mesorzeseril.
szabélyszerii és biztonsagos taroldsard] gondoskodik, A belst ellendr az clvégzett belsi ellendrzések
dokumentacidiinak -1 példanydt a [Tivatalnak irattarazasra és megdrzésre atadta,

1/2/g) Av cllendrzési tevékenység fejlesziésére vonatkozd javaslatok
A belsé cllendrzési leladatot kiilsé szolgdltatd jan latja ol az Onkormanyzat. A belsd
ellendreés dokumenticios rendszere nem igényel valtozlatast.

1/3. A tandcsado tevékenység bemutatisa (Bkr. 48. § ac) pont)

A belst ellenérzeés 2013, évben Dombrad Véros Onkormanyzatanak és hozza kapesolddo
intézményeinck sem irasheli, sem szobeli felkérés alapjan nem  végzelt tandcsadol
tevékenységel.

[Culesdr Margit belsd cllende
Levelerdsi cim: 448 [hrany, Lehel utca 68, TT. cme 1. ajte Tel: 30/387-61-72
Li-mail: kulesarmargoiadheimail.com
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Belsd Ellendrzés

II72. A belsd kontrollrendszer it eleménck értékelése (Bkr. 48. § bb) pont)

A belso ellendrzesi tevékenyseg tapasztalatai alapjan a belsé kontrollrendszer 6t elemének
¢rtckelese

I. KONTROLLKORNYEZET:

1.1. Célok és szervezeti lelépités: A Hivatal, az Onkorményzal és intézményei rendelkeznek
alapito okirattal, mely okiral tartalmazza a szervezel kiemelt céljait. A szervesel [elépilést a
szervezeti ¢s milkidési szabdlyzat tartalmazza. Az Onkormanyzat pazdasdgi programjaban
megfogalmazta 2010-2014, évekre vonatkozd hosszni tavi célkitlizéseit.

1.2. Belsé szabdlyzatok: A Hivatal elkésgitette az Ahsz. 8. § (4) bekesdésében eldirt
szabdlyzatokal (szamvilell poliika, pénzkezelési szabdlyzat, lelarozasi és lelarkészitési
szabdlvzat, ertékelési szabalvzat, dnkdltsépszamitas rendjére vonatkozd szabalvzat) melyek
kiterjesztésre keriiltek az dnalléan mikddd intézménvekre, viszont aktualizalisra szorulnak az
idolkdzben bekdvetkezett jogszabalvi viltozdsok miatl,

|.3. Feladat-, és felelosségn kirdk: A szervezeti felelGssépeket és feladatkoriket a
Polgarmester Hivatal és az onalloan mikado  intézmények szervezeti és miikidési
szabalyvzata, illetve a Hivatal pénziigyi irodajanak deyvrendje, valamint dolgozok
munkakiiri leirisa tartalmazza,

[.4. A folvamatok meghatdrosisa és dokumentalasa: A Ilivatal rendelkezik ellenirzési
nyomvyonallal, melyvben o szerv 5 folyamatait ropziti tablazatos formaban.

1.5, Tlumdan-erdforrds: A llivatal rendelkezésére  all a  hatékony  munkavégraésher
clengedhetetlen, a szervezet altal kithzott célok eléréséher seikséuges, elvart ludiasi és
kiépességli humdnerdforras-kapacitas.

1.6. Ftikai értékek €s integrilds: Ar Onkormanyzat kizszolgalati tisztviseloi alkalmazasakor a
jelentkezok szakképrettsége mellett az crkélesi fedhetetlenség értékeit is figvelembe kell
venni. A munkavépzés soran biztositani kell a kiwérdekek eldtérbe helyerését uz egyvéni ér-
dekekkel szemben. Alkalmazas soran minden esetben kivetelményként jelenik meg az erkilesi
fedhetetlenség igazolasa hatosig erkilesi bizonyitvannyal.,

2. KOCKAZATKEZELES:
2.1. A kockazatok meghatirozdsa és lelmérése: A [livatal rendelkezik kockazatkezelési
seabilyzattal, melvel a kockdratkezelés epyscpes ¢s célirdnvos gyakorlatanak biviositdssra
adtak ki. Nem mérték fel és nem gyiijtotték dssze a Hivatal tevékenyséeével kapesolatos
kockazatoloat.

2.2, A kockdzatok clemzdése: Minden egves kockazat tekintetében meghatdrozasra kell, hogy
keriiljn a szervre gyvakorolt hatasanak mértéke ¢s a bekovetkesds gyvakorisiga, mivel e két
nyesd egvittes drickelésével alakithatd ki a kockdzatok rangsora, és ar a modszer illetve
gyakorlat, amely alkalmas a kockazatok kezelésére. A killségvetési szervnél minden
szervezetl epvség vezetdjének fel kell mémie, mi jelenthet kockazatot az altala iranyitote
feliigyelt teriileten, mekkora kockdzattal lehet szamolni, ¢s a meghatarozott kockdzati mérel
alapian milyen intézkedéseket kell elvépezni,

2.3, A kockidratok kezelése: A kockazatkezelés, mint modszer. a vezetés gyakorlati eszkéze, a
tervezés ¢s dintéshozatal, a végrehajlis alapvetd része kell, hogy legven, amely magiba
loglalja a kockazatok meghatirovisit, azok bekdvetkezéscébil eredd hatdsok lelbecsiilését,
mijd vegiil, a kockazati tényezdkre torténd reagalast. Ki kell alakitani a tGréshatar feletti
kockazatok kezelésehez sziiksépes feltélelekel

Kulesar Margit belsi ellende
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Belsd Ellendrzés

2.4. A kockdzatkezelés teljes folyamatanak feliilvizsgalata: A helyi kirillményekre tekintettel
kialakitott kockazatkezelést, az adott teriileten bekdvetkezo valtozasokhoz lolyamatosan
hozza  kell igazitani, és idokaeonkeént felil kell wvizsgalni, hogy az  alkalmaszotl
kockazatkezelési modszerek meglelelden segitik-e a  kiltségvetési  szerv  mukodését,
feladatcllatasat, céljai elérését, A Dombradi Kézis Onkorméanyzati Hivatal nem vizsgilta
felitl kockazatkerclési rendszerét.

2.5, Csalds, korrupeid: A Hivatal rendelkesik szabalyvtalansagkezelési szabdlyzattal,
melyben  kiemelt figyelmet forditottak a  sdlyosabb  svzabdlvtalansagok, mint kiemelt
kockdzatok kezelésére.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK:

1.1, Kontrollstratésidk és madszerel: A Hivatal szervezetin belil kialakitottak a sververet
célkitlizéseinek elérését elisegitd, kontrollkimyeretel kiegészitd cljarasokat (engedélyezési
¢s jovahapvasi eljarasok, feladat, hatas- és feleldsségi kirik elhatirolisa, egyeztetések sth.).
A Hivatal kialakitotta ¢s milkodteti a folvamatba épitett eldzetes, uldlagos J&s vezetdr
ellendrzés rendswerél, elkészitette ellendirzési nyomvonalat.

3.2, leladatkérik szétvalaszlasa: Vilagos a Hivalal szerveseli struktirdja és egyértelmiiek a
feleldasiol. hataskari viszonvok és feladatok.

3.3 A leladatvégzés folyvtonossapa: A folyamatos mikadés alapveld kivelelményének
megteremtése,  munkakdr  dtadas-atvétel  soran  jegyzokonyyv  készilése,  tovdbbi
feladatellatashoz szitkséges informiceiok frasban vald rigzitésc.

4, INFORMACIO IS KOMMUNIKACIO:

4.1, Informicid és kommunikdcid: A vezetdk clszamoltathatosag biztositasa, halékony
informacios  ¢s  kommunikicids  szabdlyords  kialakitdsa.  Horizontilis  és vertikilis
kommunikacio alapvetd szabdlyainak kiépitése,

4.2, Tklatasi rendszer: Az intézmény rendelkezik iratkezelési szabdlyzaltal, a szerv mikodés
soran keletkeretl €s hozza érkezetl iratok nvilvantartasa szamitogépes program segitségevel
térténik. Az iktatdsi rendszerben vald nyomon kilvetés a program scpitségével megoldhatd.
4.3, Hianyossapok, szabilvtalansiagok, korrupeio jelentése: Meptorténik a szabalytalansigok
kerelése a szabdlytalansapkezelési szabalvzatmak megfelelden.

. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING):
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stratégiat kell kialakitani, amely minden szervezeti egységre, Iunkeidra kiterjedden, lehetove
tesz] a nem eldirdasszeril tevékenység miclobbi feltarasat, a korrekeids intérkedesek kelld
idében vald meghoratalil.

kell a belsd kontrollok adott évi helyzetét, melyet az éves beszamold késsitésekor kell
elvégerme.

53, Belst ellendrzés: A kitlsd svakértd elvégeste Dombrad Viros Onkorményzata és
intézményei belso ellendrzését, mely vizsgalatokrdl ellendrzési jelentéseket készitett.

111, Az intézkedési tervek megvalositisa (Bkr. 48. § ¢) pont)

Dombrad Viaros Jepyvedje inlérkedést tervel készilett a kivlemetd fenntartasaval ds
mikadésével, illetve a  pénzkezelés rendjével kapesolatos  ellendrzések  soran  [eltdrt
hidnyossigok megszintetésdére.

[\:L]]i_'.‘;:i-t’“\-'1a1'f_§.]:| belsi ellendr
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Belsd Ellendrzes
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Az intézkedési tervet a belsd ellenfrzés clfogadotinak ekintette és kére a benne lenit
hatiriddk betartasdt,

A kordibhi évek  ellendrzéseinek  megallapitdsaira  készitett  intézkedési  tervekben
megfogalmazotl intézkedéseket maradéktalanul végrehajtottik.

Az intézkedések nvomon kvetdse mdr nem o vizsgilatot végzo belsd ellenor feladata,

Thriny, 2014, dprilis 16.
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BESZAMOLO
Az tnkorminyzat 2013, évi belsi és kiilso ellendrzésérdl

I. Belsi elleniirzés

Dombrad Véaros Onkorményzat Képviselo-testiilete a 107/2012. (X.25.) @nkorményzati
hatarozataval fogadta el az dnkorményzat 2013, évre vonatkozo belst ellendrzds: lerviél. Az
elleniirzés targyaként meghatirozasra keriilt Dombrad Vares Onkorményzat és Polgarmesteri
[livatala pénziigyi levékenységének ellendrzése, valamint Dombrad Varos Onkormanyzatnal
a kiztemetd-fenntartds és — mikadtetés pénziigyi ellendrzése. Kulesar Margit belsd cllendr
(reg. Szam: 5113130) 2013, december 5. napjaval megkezdte az ellendrzest a tervben
meghatirozottak alapjan. Az cllenérzés eélja annak megallapitasa, hogy az Onkormanyzatnal
és a Polgdarmestert Hivatalndl meglelelden keriili-e szabalyzasra a pénzkezelési tevékenység,
valamint az Onkormdnyzatmil a  raciondlis  gavdilkodds  szabalyainak, cldirdsainak
megfelelden torténik-e a kdztemetd-fenntartas és miakadietés izemeltetése.

1. A belsd ellenérzési jelentés megallapitasai, kivetkeztetései az Onkormanyzat és
Polgarmesteri Hivatala pénziigyi levékenységének vonatkovisiban ar alabbiak voltak:

Az allamhaztartas szervezetel beszamolasi és konyvvezetési kotelezettsépinek sajdtossagairol
sz016 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendelet {tovabbiakban: Ahsz) 8 §. (3) bekezdése alapjan a
szamviteli tirvény és avz Ahsz-ben foglaltak szerint az allamhastartds szervezetének szakmai
feladatai és sajatossagai figvelembevételével ki kell alakitania és irisban szabdlyosnia
szamviteli politikdjat. Dombrad Vires Onkorminyzata (tovibbiakban: Onkormdnyzal)
rendelkezik Szamviteli politikival, mely 2007, jannar 2. napjatol hatilyos. A Szamvitel
politika lartalmar modositisokat, de aktualicilisra szorul az idikdzben bekivetkezett
jogszabilyi és intézményi valtozasok miatt.

Ay dllamhartartasrol szalé 2011, évi CXCV. tirvény 27, & (2) bekezdése és a nemzetiségek
jogairol sz0lo 2011, évi CLXXIX. tirvény 80 § (2} bekezdése drtelmében a helyi
Onkorményzat és a helyi nemzetiségi énkormanyzat egyiitmGkodési megdllapodast ki,
Dombrad Véros Onkormanvzata és Dombrad Varos Roma Nemzetiséei Onkormanyzat
megkititte az coyviittmikodési mepallapodast, amely feliilvizsgdlata megtortént ¢és az
Onkormanyzat Képviselo-testitlete 10172013, (IX. 12.) szami hatirozataval, mig Dombrad
Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzata 8/2013, (IX. 09.) hatdrozatival hagyvoll jovi. A
mepallapodasban rigzitették a helvi nemzetiségi énkormanvzat bevételivel és kiadasaival
kapesolatos  tervezési,  gazdalkodasi, ellendrzési,  finanszirozdsi, adatszolpdltatasi ¢s
heszamolisi leladatok ellatasanak rendjét.

Az allamhaztartasral szolo térvény véprehajtasaral szolo 3682011, (X1 31.) Korm, rendelet
(tovdbbiakban: Avr) 10. § (4) bekezdése irja elt, hogy a gardasagi szervezettel nem
rendelliezd kiiltsépvetési szerv s a kijelolt kiltséovetési szery a munkamcegosztas és
felelosségvallalis  rendjét  megallapodiasban (a tovdbbiakban:  munkameposztasi
megallapodas) rigziti, Az Avr. 10, § (5) bekezdese szerint az azonos iranyitd szerv iranyitdsa
alid tartozo koltségvetési szervek esctén a munkamegosziasi megallapodast az irdnyitd seery
hagyvia jovd. A munkamegosztisi megillapodist még Dombrid Viros Onkormanyzat
Polgirmesteri Hivatala & a kiltségvetési szervek (Ady Lndre Muvelddesi 1laz és
Kinyvtar, Szivarvany Ovoda ¢s Béleside, Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgaltatasi
Kizpont) kitiitték meg, melyben meghatiroztak — mis leladatokon til — a pénzkezclés ¢y
a kitelezettségvallalas rendjét.



A munkamegosztisi megillapodasokat Dombrid Viros Onkorményzatinak Képviseld-
testiilete  110/2011. (X1. 24.) szdma hatarozatival fogadta cl. A megallapodisok
madositasa sziikséges az id6kiizben bekivetkezett joeszabsalvi valtozasok miatt.

A szamvitelrdl szold. tibbszér madositott 2000, C. t6rvényben (tovabbiakban: Szamwvit. tv. )
valamint az allamhaztartis szervezetel beszamolasi és kinyvvezelési kotelezettsegeinek
sajdtossdgaird]  sz010, tobbszir modositott 249/2000. (XTI 24.) Korm. rendeletben
{tovabbiakban: Ahsz.) foglalt eliirds érielmében a koltségvetés alapjan gazddlkodd szervnek a
rvényben ropzitett alapelvek alapjdan — a szdmviteh politika keretében — el kell késziteni a
pénzkezelési seabdlyeatil.

A pénzkevelési szabalvzat clkészitésének cls6dleges célja, hogy rigzitse a pénzforgalmi
szamla nyvitasival. kerzelésével, valamint a készpénzforgalommal kapesolatos feladat- €s
hataskiroket, tovabba a pénzkerelést meghatarozd szabalyokat.

Az Onkormanvzat rendelkezik Pénzkezelési szabdlyzattal, amely 2013, méijus 1-jétdl
hatalyos. A vizsgdlt intézmény pénzkezelési szabilyzatiban meghataroztik, hogy halalya
kiterjed az Onkorminyzatra, a Dombridi Kozis Onkorminyzati Hivatalra, az dvodira,
a muvelidési hazra, a nemzetiségi iinkormanyzatra, valamint a Dombridi Scocidlis
Tarsulis tekintetében a Dombrad és Térsége Szocidlis Alapszolgiltatisi Kizpontra.

Az intézmény pénvkezelési szabdlyzataban meghatiroztik a bankszamla kezelésevel
kapesolatos feladatokal, illetve a hizipénztir kezelésének szabdlyail.

Az Onkormanyzat pénzkezelési szabdlyzata tartalmazza a megnyithaté seimlikat, a
bankszamlanyitas feltételeit, a bankszamla feletti rendellezést.

Az allamhdztartdsrdl szolo 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht) és annak
végrehajtisdre]l szolo Avr. elbirasai szerint elkillinilt a helyi dnkorminyzat & az
dnkormanyzati hivatal pazdilkodasa, fgy a gazdilkodashoz kapesolodo pénziorgalom is. foy
az elkilléniild és atlathate pazdalkodas, valamint ax Sndllo  koltségvetés alapjan ar
onkorményzat, a polgdrmesteri hivatal, a helyi nemzetiségi Gnkormanyzat, az Gndlloan
miikidé ¢és gazdalkodd és az dnalloan makadd kiltségvetési szervek dnalld lizetési szamlaval
rendelkermek.

Az cllendrzés soran megdllapitast nvert, hogy az Onkormdnyzat és a hozzarendelt
killsépvetési szervek bankszamldit az OTP Bank Nyrt. Eszak-alfoldi Régié nyiregyhizi
fiokjaban nyitottik. A bankszimla feletti rendelkezési jogosultsagot az Onkorminyzat
eseiéhben két személy cgyiittesen gyakorolhatja. A banki aldirisi cimpéldinyon
meghatirozott személyek: a polgarmester, a jegyzd és a pénziigyi iigyintézo,

A Dombradi Kiizis Onkorm:nyzati Hivatal a buankszimlija feletti rendelkezési
jogosultsag a jegyzit, az aljegyzit és a pénziigyi Gigyintézot illeti meg. Ketien egyiittesen
rendelkezhetnek a Hivatal bankszimlija felett.

Az intézmeények bankszamlan tekantetében:

o ar Ady FEndre Mivelidési Héaz és Konyvtar bankszamlaja lelett az intézményvezetd a
pénziigyi Gigyintézivel kiziisen gyakorolhatja a rendelkezési jogosultsidgot,

e a Szivirviny Ovoda és Boleside bankszimlija felett az inlézményvezetd a
pénziigyi gyintézivel kizisen gyvakorolhatja a rendelkezési jogosultsigot,

s Dombrad és Térséege Svociilis Alapseolgaltatasi Kdzpont bankszimlija lelett a
drsulasban  részivevi dnkormanyzatok polgirmesterei és Dombrid Viros
lf]nlaurm:in}'zut jegvzije gyakorolhatja a rendelkerési jogot, Két személy
egvilttesen,

(g



» a Roma Nemzetisépi Onkormanyzat bankszamlija felett a  Nemzetiségi
Onkormanyzat elnike a Nemzetiségi Onkorminyzat képviseldjével egyiittesen
rendelkezhet.

sepitésével a fizetendd szdamlak dtutalasa, illetve a szamla aktualis epyenlegének lekérdezése
Wirténik. A szamlavezetd hitelintézet erre irdnyadd szerzddés alapjan az Onkermanyzatnal
OTP ELECTRA iigyvfél terminil elhelyezésérd] gondoskodotl. A termindl hasznalatdhoz a
hitelintézet dltal bizlositotl PTN kad jelenti a felhasznaldn jogosultsagot,

Dombrad Varos Onkormanyzatanal miikédik hazipénztar. A tobbi kaltségvetési szerv tnalld
pénztirhelyiséget nem miikddtet. hanem a fizetési szamlajukhoz kapesolodo hazipénztarakat
az. Omkormanyzal pénztirosa, a tibbi pénztdartol elkiliniletten kezeli. Az Onkorminyzat és a
vizsgalt srervek  sedmitogépes pénztir programot hasznalnak (VALUTA  pénztar
program) a hazipénztir kezeléséhez, A konyvelési programmal allitjak cld a hazipénztarban
haszndlatos bevételi ¢s kiadasi pénztarbizonylalokatl és ar idoszaki pénsarjelentést. mint
srigord szamaddsi nyomtatvanyokal.

A szabdlyzal tartalmazea a hazipénztar kezelésével meghizott szemelveket, a pénztarak nyitva
tartasanak rendjet. A pénztari tajékoztatot Kifliepesztették az iligvlelek részére jol lathato
helyven.

A Pénvkerelési svzabdlyzatban meghatiroztik a hdzipénztarak (harom Onkormuinyzat)
mikédtetése  kapesin a pénztari orak  befejezését kévetben a napi készpénz  zard
Allomanyanak maximalis mértéke 1000 000 Fi. A pénztar engedélyverelt napi zard
dllomanyat meghalado dsszegel vissza kell fizetmi az intézmeény kiltségvelést elszimolasi
szamlajara. Az intézmények tekintetében a napi készpénz zaré allomsanva nem Keriilt
meghatiarozisra a pénzkerelési szabilyeathan.

Az ellentirzés sordn megdllapitast nyert, hogy Dombrad Véros Onkormanyzata pénziigyi
irodiajaban biztosit helviséorészt a hazipénztir miikodtetésének céljara. A hazipénztarban
lévd készpénz, valamint az ott tarthatd értékek megdrzése pénztaranként vaskazettiban, majd
pancélszekrényben torténik. A hazipénetan pénrzmegireés és tarolds céljara seoleald
pancélszekrény kulesat a pénetaros kezeli. A pancélszekrényhez tartozd tartalékkulesot a
pénziigyi tgyintézd kezeli lezart boritékban. Az Onkormanyzat épiilete riasztoberendezéssel
ellatott, igy megleleli a készpénz biztonsdgos tarolasa. A vizsgilal sordn megallapitast nyert.
hogy a pénzkezelési szabalyzatban eldirtak a pénzszallitas szabalyait is.

Dombrid Viros Onkorméinyzatinal pénzbeszedo helyek milkédnek a kivetkesd helveken:
Ravatalozé, Piac, Iatosagi [usbolt, Allati hulladéklerako, Ady Fndre MivelGdési Tlhz és
Konyvtar, Dombradi Mora Ferene Altaldnos Iskola, Gimnazium és Alapfokn Miviszeti
Iskola, Dombrad ¢s Térsége Szocidlis Alapszolgdltatasi Kézpont. A pénzbeszedd helyeken
befizetelt Gsszegek a kdllitott szamla, illetve nyugta tdpéldanyaval keriilnek belivetésre a
hazipénztarba, melyek a pénztaros altal kidllitoul bevételi pénztirbizonylat masodpéldanyival
cpylitt bizonyitjak az clszamolas megtiiriéntét.

A vizsgalt intézmeény pénzkezelési szabdlvratiban meghatiroztik a  pénztiros és
helyettesének keszpénzforgalommal, atadds-duvétellel kapesolatos részletes feladatait. A
pénztaros feladata a pénztarban tartotl készpénz, érickpapir kezelése ¢s mepdrzése, valamint a
pénztirral kapesolatos nyilvintartdsok és elszamoldsok vezetése.



A pénztirost és helvettesét teljes anyagi felelosség terheli a pénztirak kerelésével
kapesolatosan., A szabalvzat mellékletét képezi a pénztaros és helvetlesének feleltsségi
nyilatkorzata. A pénzkezelési szabalyzatban meghataroztik azt is, hogy rendkiviili escthen,
a pénztaros tivolléte esetén mi a kivetendo eljaris.

A pénztiaros naponta clvégzi a pénztar zarasat és elkésziti az iddszaki pénetirjelentést. A
A pénzkezelési szabdlyzatban meghatiroztik a pénztarcllendr feladatait. A hidzipénztir
ellenérzését az Onkorminvzat pénziigyi iigyintézdje litja el. A  szabdlyzathan
meghatiroztik, hogy havonta el kell végersm a pénvtdrvellentni feladatokat. A szabdlyzatnak
megfelelden torténik pénztarcllenirzés a vizsgilt intézménynél, mely vizsgalatrol nem
késziilt irasos dokumentum (jegyvzdkionvy), de a pénztarellendr a napi pénztanelentéseken
alairasaval igazolta az cllendrziés tényét,

A szabilyzal tartalmazza a pénylorgalommal kapesolatos nyomtatvianyok, dokumentumol
megnevezeéset.

Flszamolasra kiadoti Gsszegek, elilegek nyilvintartasa soran az cllendrzott szervezet
pénzkezelési  szabdlyzatiaban  riigzitetté az  eldlegek  [elvélelének  jogeimeit, amely
kikiildetesi koltsép, beszerzés, reprezentacio, postakoltség, valamint lizemanyag visdrlasa
lehet. Az intézményck cloleget lérelem alapjan vehetnek fel, melyben megjelilik a
felhasznalas jogeimél. Av elszamolasra laadotl eldlegekrd]l a pénztaros az Llszamolasra
kiadott dsseegek elnevesdsi nyomlalvinyon nyilvintartast veret. A viesgalt szervezetnél
készpénzt elsziamolisra (elélegre) esak névre szdloan, az arra jogosultak utalvinyozisa
{polgarmester) és csak olyan bizonvlat alapjin lehet Kifizetni, melyen az isszcg
rendeltetése &s ax elseimolis hatdrideje is fel van tiintetve.

A pénzkezelési szabalyzatban meghatirozeak a Kerckitési kitelezettséget, a kerekilés, a
kerekitési Kiilonbizethil esetlegesen adodd pénztirhiiny vagy —tibblet kezelésénck
szabalyait.

A. A pénzlezelés szabalyszeriiségenek vizsgilata

Ay ellendirzés sordn a Pénzlkezelési szabalveal tartalmi cldirdsainak attekintését kdvetden
ellendiniztitk a legutobbt pénztiri nap (2013, december 9.) kinyveléseinek ¢&s pénetari
forgalminak szabdlyszerliségél. Az intézménynél kezell 6 db hazipénztarban (Dombrid Viros
Onkorményzata, Dombradi Kézés Onkorményzati Hivatal, Szivarvany Ovoda és Bilestde,
Ady Endre Mivelddési Haz és Konyvtar, Dombrad ¢s Térsége Szocialis Alapszolgaltatasi
Kézpont, Roma Nemveliségi  Onkorminyzala) 1évd készpénz  mennyiségét  tételesen
cllendriztik, melyrdl ax elkésziilt kozds jegyzokinyvet a jelentés 1. swimi melléklele
tartalmazza.

Az ellendrzés soran lénveges, esetleges személyi felelisség megallapitasara is okot ado
hianvossagot nem tirtunk fel, az idoszaki pénetirjelentésben a bevételek és Kiaddasok
dokumentilisa seabdlyseerien tirtént, sedmszaki hibat nem tapasztaltunk.

A mai napon a megvizsgalt pénztarakban még nem voll forgalom.
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1. szamu tablazat: Pénztirzaras, konyv szerinti érték egvenlegei és az esteleges ellérés
Dombar Varos Onkormanyzatanal ds intézményeingl

A megvizsgill beviételi pénetirbizonylatok minden esetben tartalmartik a belizewds keltet
a betizetd nevet. befizetés jogcimeét, a befizetett Gsszepet, az ellendr alairasat, az Gsszeg
befizetdijének alairasat és a pénztaros alairasat, A mepvizspalt kiadasi pénztarbizonylatok
minden esetben tartalmaztak a kilizetés kellél, az dsszeg felvevidjének nevét, a kifizetés
jogeimét kilizetés tételenkénl, a kifizetés alapbizonylatainak szamail, a kilizetell dssrzegel,
penzievi ellenjegyvzd, az utalvanvozo, a teljesitést ipazolo, a pénztiros alairasat és a
mellékletek darabszamat.

Az operativ gazdalkodasi jogkodrdk gyakorlasanak rendje a Gazdalkodasi szabidlyzatban
keriilt rigzitésre, mely a kitelezettségvillalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolisa,
érvényesités, utalvanyozis rendjének szabdlvzata. A szabdlyzat 2013, marcius 2-an [épett
hatalvba, Az ellendrzés soran megallapitast nyert, hopy a megvizsgialt bizonylatokon
minden esethen megtirtént az operativ gazdiallkodasi jogkirik gyakorlisa, mivel a
jogkirik gyakorldi aliairasukkal ipazoltak a feladataik elvégzését,

A bizonvlatok ellendrzeése sordn kiemelt fipvelmet kell forditani az Gsszeférhetetlenségi
szabalvok betartasara, melvet az Avr. 60, § (1)-(3) bekezdése szabalvoz, valamint a
Kilelesettségvallalasi szabilyzat tartalmas.

A vizsgalt szerveknél a pénziigyi ellenjegyzési leladatok elvégeésére ax f'}nkr.urmfmymi
pénziigyi ligyintézdje jogosult, aki a jogszabalyi ¢és a belst szabalyzatoknak megfelelden cf
15 vipezie ezt a feladatat. Teljesités ipazoldsira joposull személvek elegel letlek a leladataik
végreha)tisanak.

Az operativ gazdilkodasi jogkorik gyvakorldi rendelkeznek irasbeli meghatalmazissal a
feladataik elvégeéséhes.

(sszességében megaillapithaté, hogy Dombrid Viaros Onkorminyzata a jogszabilyi
eliirdasoknak és a belso szabalyzatoknak megfelelien alakitotta ki a pénzliezelés rendjée.
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A pénzkezelés  svabdlyszerGiségének  betartisa  érdekében, a  leltart  hidnyossagok
megsziintetésére a kivetkerd intézkedési terv készilt:

v Szimviteli politika aktualizalisa a bekivetkezett jogszabilyi €s intézményi valtozasok
miatt.
Feleliis: Nagy Tinos jegysd, R0 Anikd pénziigyi ligyinléed
Hatarido: 2014, marcius 31.

* Az intézményekkel koot  munkamepgosztis  és  felelossépvallalas  rendjérdl  szolo
megiallapodasok felilvizsgalata ax idékizben hekiivetkerzett jogszabilyi valtozisok
miatt.

Feleldis: Nagy Janos jegyzd, Rati Anikd pénziigyi ligyvintézd
Hataridd: 2013, december 3 1.

= Az intézménvek tekintetéhen a napi készpénz zard allomany meghatarozisra a
peénzkezelési szabalyzatban.

Felelts: Nagy Jinos jegy i, Maklarné Balla Frzsébel penziigy Ggyintéen
[Tataridd: 2014, marcius 31.

2. A belst ellendrzést jelentés megdllapitasal, kitvetkeslelésel a Kivlemeld-lfenntartas és
mitkddtetés vonatkozdsiban az alabbiak voltak:

Magvarorszdg helyi dnkormdnyzatairdl sz6lo 2011, évi CLXXXIX, tirvény (tovabbiakban:
Matv.y 13, § (1) bekerdés 2. pontja alapjan a helyi kiziigyek, valamint a helvben biztositando
kizfeladatok kdrében ellitandd helyi inkormanyzati feladat a telepiilésitzzemeltetdés, melybe
beleiartozik a kiztemetdk kialakitasa és fenntartisa.

A kietemeti ay Gnkormdanyzat tulajdondban Tévd temetd, tovabbd arz a nem dnkorméanyzat
tulajdonban 1évd  lemetd vagy  lemetdrész, amelvben az dnkormanvzat — o lemetd
tulajdonosaval  katétt megallapodas  alapjan — a  kéztemetd  fenntartasara  vonatkozo
kitelezettségét teljesiti.

Az OrszigeyQlés az elhunyt személyek emlékének meélto megdrzése és dpolisa, a temetkezés
kizepészséplioyvi €s keoyelet rendeltetésének érvénvesitése, valamint a temetd ¢s temetkezési
kultara fejlesziése érdekében mepalkotta a temetOkrol és a temetkerdsrd] s2010 1999, XL
tirvényl  (lovabbiakban:  Tt), melyben meghataroziik a  temetdkkel, a  temetkezési
emlékhelyekkel €5 a  temetkezeési  tevékenyséo  ellatasaval  Gasszeflizpd  jopokat,
kotelezettsépeket és feladatokat.

Nemesak az Motv. irja eld a kiiziemetdk kialakitiasanak, fenntartasnak feladatait, hanem a
helyt Gnkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint cgyes centralis
alarendeltségn szervek feladat- ¢s hataskoreirdl szo0ld 1991, évi XX tirvény 18 § is a
kévetkezok szerint: A kietemetdh 1élesiiésével, biwitésével, fenntartasaval, bezirdsival,
megs«iintetésevel,  kiliritésével, Ojrahasznalatba  vételével, halotthamvasztd  [etesitésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol a telepiilési dnkormanyzat pondoskodil.

6



Dombriad Viros Onkormdinyzata a helyi temetd tulajdonosa, és egyben a temetd
fenntartoja is, mivel a temetd fenntartisa a tulajdonos feladata. Dombrid Varos
Onkorminyzatinak Liztemetijébe tirténik a dombridi lakosok, illetve Ujdombrid
Kizség lakosainak a temetése is. Erre vonatkozé megillapodias nem sziiletett a kit
imkormanvzat Kozidt.

Dombrad Nagvkézség Onkormanyzatanak Keépviselo-testilete  dltal az 1991, évi
killségvetésral szold [/1991. (IV. 2.) rendelet 2. § b) pontja tartalmazza, hogy Dombrad
Nagykizség Onkormanyzata Ujdombrad és Tiszakanydr Kozsépek Onkormanyzataival
kozosen litja el tibbek kizi a temetd fenntartasival kapesolatos leladatokat. A ¢) pontban
meghatidroztik a kizdsen ellatott feladatok ellatasaért a lakossag 1élekssima ardnyaban
[izetendd hozzajarulast.

AT 6§ (1) és (2) bekerdese alapjan a temetd wilajdonosanak feladata a temetd targyn és
infrastrukturalis létesitményeinek, zidldfeliileteinek, wvalamint sirhelytiblamak megépilése,
illetéleg kialakitasa, a temetd kegyeleti méltdsaganak Grzese,

A temetd lajdonosa kiteles a temetd fenntartasardl, tovabbd fizemelletésérd]l gondoskodni, e
feladatait sajat maga, illetve — szerzddés alapjan — gazdalkodd szervezet atjan is ellathatja,
A T 6. & (4) bekezdése szerint a kiztemetd csetében a tometd hasznalatanak rendjérol
dnkormédnyzati rendeletben, egyéb temetdk esetében lemetdszabalyzatban kell rendelkezni.

Az ellendrzés sorin megdillapitist nyvert, hogy Dombriad Vires Onkorméanyzatinak
Képviseld-testiilete 10/2000, (XII. 12.) szimon rendeletet {tovabbiakban: Onkorminyvzati
rendelet) alkotott a temetd fenntartisirol. A rendelet modositasra keralt a 182004, (X1
300k magd a L2002, (VL 01.) szamu rendeletekkel.

Az Onkorminyzati rendelethben meghatiroztik
o kdvlemeld (ennwartisanak. zemelletésének sryabilvait,
# g temetkezési helveket és szabalyokat,
s g sirhelyek méreteit,
o atemetkezesi szolgaltatasokat.
« atemetol nyilvantartasok vezetésének rendjét,
s o temeld rendjet,

Foor

B. Kiiztemetd fenntartasanak, miikiidésének vizsgalata

Az dnkormianyral a kizlemeld lennlartdsara és Uzemeltetéseére a Tt-ben eldirt kételezd
tartalmt kegyeleti kiizszolgaltatisi szerzodést kothet. Az Onkormanyzat nem &t czzel a
lehetdséggel, mert kiilin szakfeladaton mikidteti a temetd fenntartasal, idzemeltetését.
2013. oktober 1. napjité]l Dombrid Viros Onkorminyzata 1 fé teljes munkaidos
temetogondnokot foglalkoztat a Munka Tirvénvkinyve eldirasainak megfeleloen
hatarozott idire a  temeto  lizemeltetésére. A temetooondnok  rendelkezik
munkaszerzodessel, munkakéri  leirassal. melvben  meghataroztak  réseletes  feladatail,
feleldsséget, munkakapesolatait, illetve a munkdlatd irdsban  tyékoziatdsival, melyben
tajekostattak a munkakdrébe lartord feladatokrol, a szabadsag mértékérol, szamitasanak
modjardl és a kiadasinak szabalyairdl, a felmondasi idé megallapitasanak szabalvairol, illetve
a munkaltatoi jogkdr evakorldjaral.
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A temetifenntartd feladata a temetd rendeltetésszert haszndlatahoz sziikséges épitmények.
kizmivek, egyvéb targyt &s infrastrukturdlis 1étesitmények, valamint a kézeéln zildleliiletek
karbantartisa, sziikség szerintd leldjitdsa és gondozisa.,

Az Onkormanyzat a temetd létesitése soran biztositotta a Tt 9. § (1} bekezdéschen

foglaltakat:
a) utat,
b} ravatalozot,
¢} ahalottak ideiglenes elhelvezésére szolgald tarolot és hitot,
d) boncolohelviség-csoportot,
e} atemeld bekeritésél vagy éldsivénnyel vald lehataroldsat,
f) wvizvételi lehetiséget. illemhelyet.

2}
5]

az utak sorfasitasat,
hulladéktarolor,

Az Onkormédnyzat a temeti iizemeltetése sordn a Tt 16. §-a szerint

» meghatarozta a temetkezési szolpaltatast,

o hiztositja av eltemelés (urnaelhelyerés) feltételeit, ideértve a temetési helyre
vald  elsd  temelést megeldzden a  sithely  kiasasarol (sirasas) valo
gondoskodast,

e megallapitotta a  temetdlitogalok  kegvelelgyakorlasanale  feltételeit, a
nyitvatartasi idot,

s hiztositotta a  ravatalowd,  boncolohelvisép-csoport  ¢s ezek  technika
berenderséser, taroldk  és haldk, wvalamint a temetd epveb  kizeéln
létesitményel (infrastruktira) karbantartasal, €s mikadeeti azolkat,

o pondoskodik a temetdbe kiszallitott clhunytak atvételérdl, és hiztosiya a
lemetd nyitasit, zarasat,

e mepdrzi a nyilvintartd kinyveket,

+ idjckoztatja a temetélatopatakat.

e kijeldl a temetési helveket,

e elvépsl a temetd és [étesitményeinek tisztan tartasat, az utak karbantarlisdl,
sikossag mentesitését és a ho eltakaritasat,

e Gsszepvijti eés elszallitja a hulladékot,

o pondoskodik a temetd rendjének betartasarol és betartatasarol,

o dsszehangolja a  lemetdi  létesiiménvek, gy kildndsen a  ravatalozo
hasznalataval  kapcsolatos  temetkezeési  szolgaltatdn  levékenységeket.
grervezesi  intézkediésckkel closcpiti a  temetés és az  urnaelhelyezés
zikkendmentes lefolytatdsat,

+ pondoskodik az tigvfélfogadasrol.

AT 40, & (2) bekezdesében foglaltak szerint a temetd tulajdonosa, kiztemeld eselén ax
fmkormanyzat a temetd Uzemeltetésével és fenntartasaval kapesolatosan felmeriilt sziikséges
és indokolt killtségek alapjan allapitja meg

a)
b}

¢l

d)

a temetest hely, illetdleg az qravialias dijat,

a temetkezesi szolgaltatok Kivételével a temetdben vallalkozasszeriien munkatl végzok
altal fizetendd temetofenntartasi hozzajarulas dijat,

a temetdi  létesitménvek,  illetve az lizemeltetd  altal  biztositott  szolgaltatasok
izénybevételéért a temetkesést szolgdllatok daltal fizetendd dijat.

a temetdbe vald behajtas dijat,



A temetd lenntartisdirdl s2010 rendelethen az Onkorméanyzat meghatirozta a temetési
szolgaltatasokatl, de nem szabdlyoztik le a temetiben végeett villalkozasi tevékenységek
ellatisi rendjét, a temetiben szolgaltatiast wvégzok jogosultsiagat, a létesitmények
villalkozd részérdl tirténd izénybevételi dijanak meghatarozasat,

A rendelet 5. § (3) ¢és (4) bekezdésében meghataroztak, hogy a temetkerési szolgaltatast
végrok a temeton beliili szolpaltatas igénybevételéért, illetve temetd fenntartasi hozziajarulas:
dijat fizetnek. A rendelet mellékletében nem hatiroztik meg a temetkezési szolgaltatok
altal fizetend o dijakat.

A rendelet 1. szamu mellélete a lakossag dltal fizetendd téritési dijakat tartalmaziza,

A Jogszabdlyi eldirasok szennl a temetd tvemelteldjének a temetében nyilvantartist kell
vezetnie a temetesi helyekrdl. befogadd nyilatkozat alapjin az elhunytak mis temetdhe,
temetkezési emlékhelyre térténd elhelvezéséril, valamint temetdn, temetkezesi emlekhelyen
kiviilli urnaclhelvezés csctén az cltemetésre kotelerett személy nvilatkozatanak tartalma
alapjan ax vemelteld nyilvantartast vesel

A temetd fenntartisardl sz010 rendelet 8. § (3) bekezdésében irtak el a nyilvantarto kinyv
vezetéset, A temetikrol és a temetkezésrol szolo 1999, évi XLIIL thrvény végrehajlasarol
szolo 1451999, (X. 1.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Tt. Vhr.) 41. § (1) bekezdése inja eld,
hogy a nyilvantartd kdnyvbe minden temetést (urnaclhelyczést, urnakiaddast, urnakiemelést,
hamuszardst) idorend szerint kell bejegyerni.

A temetd iizemeltetije vezeti a sirbolt kinyvet, illetve a temeto fokinyvel. A vezetett
nyvilvantartas az idokézben bektvetkezett jopszabalyi valtozasok miatt kiegésziilt, igy az nem
alkalmas  a  jogszabdlyi,  illetve a  helyi rendelethen meghatirozott  adatok
nyilvantartisiara, viszont a temetogondnok a vezetett nyilvintartiasokat rendszeresen,
pontosan, naprakészen vezeti, illetve a bejegyzett adatokat biztonsigosan liezeli.

A lakossag résziérdl a temetkezeésént fizetendd téritési dijakat a temetd fenntartasardl szolo
rendelet 1. szamu mellékletében meghatirovolt dijuk alapjan allapitja meg a temetdgondnolk.
A megallapitott téritési dijrol készpénzfizetési szamlat allit ki és a szimla elso példanyit
dladja a temettetonek, A mepgfizetett dijakat a temetdpondnok havonta befizeti az
Onkormanyzat hizipénztaraba, A befizetésher mellékeli a kiallitott szamlak masodpéldanyat,
illetve egy dsszesitdl, mely lartalmarza a svdmla sorszamal és a belizetetl Gssregel.

A lakossig részérdl tirténo befizetés is, illetve a temetigondnok dltal térténd beflizetés is
megfelel a hatilyos sedmviteli jogszabilyoknak, és az Onkorminyzat pénzkerelési
szabalyzatinak.

ALt Vhr 17, 8 (1) €s (2) bekezdésel irjak clo, hopy a temetd fenntartojanak (kezeldjének) a
temetordl  wérképet (vazrajzot) kell késziteni, amelven fel kell tintetni, hogy mely
sirhelviablak, sorok milyen temetési helyek céljara vannak lenntartva, illelve a temetd
riszletes lérképét annak bejdratinal ki kell figpeszteni és a valtozdsokkal lepalabb évenként
ki kell epésziteni.

Dombriad Viros Onkorményzatindl folvamatban van a temetd bévitése. amely miatt j temeté
térképet fopnak késziteni, Jelenlegi temetd térkép nem megfeleld a jogszabdlyi cliirasoknalk,
mert abbal nem allapithatdak meg a temetési helyek. illetve nem keriilt kiegéssitésre évenkeént
a villlozasokkal. A temetd térképe nem keriilt kifiiggesztésre a temeti bejaratindl.

AT Vhr 17, § (3) bekezdése szerint a temetd bejaratanal a kdzinség részére tajékoztardt
kell kifiippeszteni a nyitva tartds idejérdl. a temetd rendpérol. Aw ellendrzads sordn
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megdllapitast nyert, hogy a temeté bejaratinal kifiiggesztették a temetd nyitva tartasinak
idejét, a temeto hasznilatinak rendjét, elérhetiségeket.

Osszességében megallapithat, hogy Dombrad Viros Onkorminvzata a jogszabalyi
eloirisoknak ¢és a  belsé szabalyzatoknak megfeleléen alakitotta ki a temeto
tizemeltetését, viszont a temeti fenntartisirel szold rendelet, illetve a temetdi
nyilvantartis modositisra szorul.

A Kozlemetd-fenntartas mitkodietésével dsszefliggod szabalyszeriiségek betartdsa érdekeében. a
feltart hianyossagok megsziintetésére a kivetkezo intézkedési tery késiilt:

= Dombrad Viros Onkormanyzatéanak koztemetdjébe torténik a dombradi lakosok. illetve
Ujdombrid Kizség lakosainak a temetése is, igy a lkét iinkormanyzat koziitt erre
vonatkozo megdllapodds megkitése indokolt.

Felelas: Kozmane Kasza Veronika polgarmester, Nagy Jinos jegyzi
Iataridd: 2014, marcius 31,

e A temetd fenntartasrel szold 10/20004X11.12.) énkorményzati rendeletben a temelbben
végzett vallalkozasi tevékenységek cllatasi rendjének, a temetében szolgdltatast végzOk

jogosultsaganak, a létesitmények villalkozo részerd]  torténd  igénybevételi  dijanak
mepghatirozasa.

Felelds: Kozmane Kasza Veronika polgarmester, Nagy Jinos jegyz0
Hataridé: 2014, marcius 31,

x A temetd fenntartasi hozzdjdrulasi dij meghatarozisa.

Felelds: Kozminé Kasza Veronika polgarmester. Nagy Janos jegyzd
Hataridé: 2014, marcius 31.

s A vezetell nvilvantartas kiegésvitése az idGkozben bekdvetkerelt jogszabdalyi vallozasok

rialt.

Felelds: Gombos Csaba temetdgondnok
Hataridd: 2014, marcius 31.

» A femetd térkép kiflgpesziése a temetd  bejdratindl, a  jogszabalyl eldirasoknalk

meglelelden.

Felelds: Farkas Béla igvintézi, Gombos Csaba temetdgondnok
Hataridd: 2014, marcius 31,

Dombrad, 2014, januar 21,
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